DECRETO ALCALDICIO N° 2005 /
APRUEBA ORDENANZA SOBRE
SUBVENCIONES MUNICIPALES Y FONDOS
CONCURSABLES REQUINOA, . ,»

0 1AGO 2018

Esta Alcaldia decreté hoy lo siguiente:
CONSIDERANDO :

El certificado N° 63 de fecha 19.07.2018, de Secretaria
Municipal, €l cual establece que en Sesién Ordinaria N° 58 de fecha 19.07.18, el
Concejo aprobdé por unanimidad, “ORDENANZA SOBRE SUBVENCIONES
MUNICIPALES Y FONDOS CONCURSABLES DE REQUINOA”.

VISTOS: Las Facultades que me confiere la Ley N° 18.695 de 1988,
Organica Constitucional de Municipalidades, texto refundido, coordinado y
sistematizado, fijado por el D.F.L. N° 1 del Ministerio del Interior de 2006.

DECRETO:

APRUEBASE ORDENANZA SOBRE SUBVENCIONES Y
FONDOS CONCURSABLES DE REQUINOA?”, cuyo texto es el siguiente:

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.-

La presente ordenanza establece el procedimiento para otorgar las subvenciones a
personas juridicas de caracter publico o privado sin fines de lucro, que colaboren
directamente en el cumplimiento de las funciones municipales y su rol se ejecute dentro de
la comuna o en beneficio de los habitantes de la comuna.

Estas se denominaran:
Subvenciones
Fondos Concursables

ARTICULO 2.-

Las subvenciones o fondos concursables se otorgaran para financiar actividades que
sean un aporte al desarrollo comunal y fortalecimiento de las organizaciones comunitarias con
fines municipales.

ARTICULO 3.-

La Direccion de Desarrollo Comunitario (DIDECO) a través de la encargada de
organizaciones comunitarias debera capacitar sobre la presente ordenanza de Subvenciones
a las diferentes instituciones u organizaciones de la Comuna. (Ser un apoyo en el proceso).

ARTICULO 4.-

Las instituciones favorecidas sélo podran destinar el dinero de la subvencion o fondos
concursables para financiar los  programas, proyectos u objetivos -especificos
aprobados por la Municipalidad, no pudiendo destinarlo a fines distintos. razén por la cual
no procedera efectuar con cargo a la subvencién o fondos concursables pagos o gastos
como los servicios basicos, celebraciones, consumo de alcohol y/o fiestas.

ARTICULO 5.-

A contar de la publicacion de la presente ordenanza, sélo se entregara subvencion o
fondos concursables a aquellas personas juridicas publicas o privadas, sin fines de lucro, que
s€ encuentran inscritas en el Registro de Entidades Publicas Receptoras de Fondos
Publicos a que se refiere la Ley 19.862.



TITULOII

REQUISITOSDE OTORGAMIENTODE LAS SUBVENCIONES Y DE LOS FONDOS
CONCURSABLES

ARTICULO 6.-

Las instituciones u organizaciones que deseen solicitar una subvencién o fondo
concursable, deberan completar el formulario que al efecto proporcionara la
Secretaria Comunal de Planificacién (SECPLA),el que indicara los siguientes datos:
(Anexo 1)

1.-Antecedentes de la Institucion u organizacién: Fechadel formulario, Nombre, Rut,
numero de personalidad juridica, vigencia del directorio, domicilio, teléfono, correo
electronico. Adjuntar certificado de inscripcidn de registro receptores de fondos
publicos, ley 19862 y certificado de vigencia del directorio. Deberan ser firmadas por el
representantelegal (Presidente) de la Institucién u organizacion.

2.- Antecedentes del Representante (Presidente) de la Institucion o persona
juridica: Nombre, Rut, Domicilio, teléfono, correo electrénico.

3.- Area a la cual se va a destinar la subvencién o fondo concursable: Especificarel
area a la que se enfocara el proyecto o solicitud; considerando el articulo 2 de la
presente ordenanza: "Las subvenciones o fondos concursables se otorgaran para
financiar actividades que sean un aporte al desarrollo comunal y fortalecimiento de las
organizaciones comunitarias con fines municipales".

4.- Programas o proyectos especificos a desarrollar con la subvencidn:
Indicando el nombre, objetivos especificos, descripciones breves, costos y
antecedentes sobre los beneficiarios como caracteristicas socioeconéomicas,
numero total de ellos y el niumero aproximado de beneficiarios de la comuna de
Requinoa. (Anexo 2)

5.- Entrega de la Subvenciéon o fondo concursable: Sefialando el o los
meses en que se desea recibir el aporte, no pudiendo ser mas de tres cuotas en el afio
calendario: la primera quincena de Febrero, Mayo y Agosto de cada afo y debiendo
quedar la totalidad de los fondos rendidos a mas tardar el 30 de noviembre de cada afio.

6.- Tratandose de las instituciones regidas por la ley 19.418, sobre Juntas de
Vecinos y demas organizaciones comunitarias: Esta debera dar cumplimiento a lo
establecidoen el articulo 27 de dicho cuerpo legal, es decir:

A - Debera presentar proyecto conteniendo los objetivos y

B.- Justificaciény costo de las actividades.

7.- Las instituciones que no tengan su sede en la comuna de Requinoa:
Deberan suscribir un convenio con la Municipalidad de la cual quede claramente
establecido la forma en que esta Institucion va a colaborar en el cumplimiento de
funciones municipales dentro de la comuna con dicho programa o proyecto.

ARTICULO 7.-

Las solicitudes de subvencién o Fondo Concursable, deben ser presentadas en oficina de
partes hasta el dia 31 de agosto del afio anterior del periodo para el cual se requiere la
subvencién o fondos concursables (de ser el 31 de agosto fin de semana o feriado se
considerara el ultimo dia habil de agosto). Esta unidad derivara las solicitudes a la
Secretaria Comunal de Planificacion (SECPLA) para su revisién y notificacion a la
comisién evaluadora de los proyectos.

Excepcionalmente y por motivos  fundados, calificados por el Alcalde, la
Municipalidad podra acoger a tramitacién una subvencién fuera del plazo sefialado. No regira
el plazo indicado respecto de la postulacion a fondos concursables. En este caso se regira por lo
que establezcan las correspondientes bases.



ARTICULO 8.- Se creara una comision de evaluacidon. La comisidon estara
conformada por:

Secretaria Comunal de Planificacién (SECPLA),
Direccién de Desarrollo Comunitario (DIDECO),
Directora de Administracion y Finanzas (DAF)
Secretaria Municipal

A Y para los Fondos Concursables se agregan a la comisién ya
mencionada estara conformada por los Encargados de los Programas
de:

a.- Cultura

b.- Deportes

c.- Organizaciones Comunitarias

d.- y un representante del Concejo Municipal

La evaluaciéon de las solicitudes de subvencién o fondos concursables, por parte de la
comision se realizara en un plazo no superior a 15 dias habiles desde su recepcion en
oficina de partes.

La Comision entregara al Alcalde las solicitudes aceptadas y las rechazadas con fundamentos
para su aprobacion para incorporar de estas en la propuesta de presupuesto del afio siguiente.

Sin perjuicio de lo anterior, se podra requerir a las Instituciones informacién complementaria
a la ya presentada.

ARTICULO 9.- Las solicitudes de subvencidn o fondos concursables seran evaluadas en
cuanto a la pertinencia por la comisién la que preparara un informe que sera presentada
al Alcalde y este, al Concejo Municipal, para que sean contempladas dentro del
Proyecto de presupuesto municipal para el afio siguiente. El plazo para el pronunciamiento
del Concejo sera a mas tardar el dia 15 de Diciembre de cada afio.

TITULO 1l
DEL OTORGAMIENTO DE LAS SUBVENCIONES Y FONDOS CONCURSABLES.

ARTICULO 10.-

Las subvenciones aprobadas por el concejo municipal se otorgaran a partir de la
primera quincena del mes de Febrero del afio siguiente a la aprobacién (asumiendo que
estas seran aprobadas a mas tardar el 15 de diciembre del afio anterior), de acuerdo a la
disponibilidad financiera y de acuerdo al flujo de caja que elabore la Secretaria Comunal de
Planificacion (SECPLA) en conjunto con el Departamento de Administracion y Finanzas
(DAF).

Para el caso de los fondos concursables se otorgaran siempre de acuerdo a la disponibilidad
financiera y de acuerdo al flujo de caja que elaboren las unidades municipales antes indicadas.
Con todo serd incompatible el otorgamiento simultaneo de una subvencion y de fondos
concursables a una misma institucion u organizacion.

ARTICULO 11.-

El Alcalde dispondra la entrega de las subvenciones mediante Decreto Alcaldicio, en el
cual se indicara:

1.- Nombre de la Institucion beneficiaria y Rut.

2.- Monto, objetivo de la subvencion

3.- Certificado de aprobacion del concejo municipal.
4.- Forma de pago.

5.- Obligacién de la Institucion de celebrar un Convenio con la Municipalidad, de
conformidad a las normas legales vigentes.



6.- Obligacién de Ila Institucion a rendir cuenta documentada de los gastos
efectuados con cargo a la subvencion o fondos concursables.
7.- Imputacion del gasto.

Tanto el Derecho de pago como el cheque correspondiente deberan ser extendidos
exclusivamente a nombre de las entidades subvencionadas. En ningun caso a
nombre de personas naturales.

ARTICULO 12.-
La Direccion de Administracién y Finanzas debera llevar un registro en el que se
anotaran individualmente los siguientes antecedentes:

1.- Nombre y Rut de la Instituciéon u organizacion.

2.- Decreto Alcaldicio de Aprobaciéon de subvencidon o fondo concursable.
3.- Finalidad.

4.- Monto total aprobado.

5.- Monto total entregado.

6.- Saldo por entregar y fecha.

7.- Rendicién de cuentas y fecha.

8.- Saldo por rendir.

El Registro indicado se enviara en forma mensual a SECPLA, DIDECO vy la
Secretaria Municipal, con el objeto que estas Unidades soliciten las rendiciones de cuentas
a las instituciones que se encuentran con saldos a rendir.

TITULO IV

DE LA FORMALIZACION DEL OTORGAMIENTO DE UNA SUBVENCION O DE UN
FONDO CONCURSABLE.

ARTICULO 13.-

Para la formalizacion del otorgamiento de una subvencion o fondos concursables, se
debera suscribir un convenio entre la Municipalidad de Requinoa vy la institucion u
organizacién o personas juridicas correspondientes, que sera aprobado por Decreto
Alcaldicio en donde se establezca la modalidad y monto a asignar, el tiempo de
ejecucion, el detalle de los gastos y la forma en que se rendira cuenta de los mismos.

En el caso de que el financiamiento de proyecto involucre aportes de la comunidad, estos
deberan mencionarse con anterioridad al otorgamiento del Decreto Alcaldicio, esto en
conformidad a lo establecido en el articulo 27 de la Ley 19.418 sobre Junta de Vecinos y
demas Organizaciones Comunitarias.

En todo caso, antes de la entrega material del dinero de una subvencion, la
institucion o persona juridica beneficiaria deberd firmar un acta de declaracion de
conocimiento, aceptacién y obligacion de cumplimiento de todas las indicaciones
enumeradas precedentemente en el Decreto Alcaldicio.

ARTICULO 14.-

Los convenios, Decretos Alcaldicio y las Actas de Declaracion a que se refieren el articulo
precedente seran redactados por la Secretaria Municipal y una copia de él sera
distribuida a la Secretaria Comunal de Planificacion (SECPLA) y a la Direccién de
Administracién y Finanzas (DAF) para su archivo.



TITULO V
DE LAS RENDICIONES DE CUENTAS

ARTICULO 15.-

Todas las instituciones u organizaciones que reciban una subvencion o fondos concursables de
la Municipalidad de Requinoa deberan rendir cuenta documentada y detallada de los gastos
efectuados con cargo a la misma, de acuerdo a la resolucién 30, publicada el 28.03.2015 por la
Contraloria General de la Republica y “Fija Normas de Procedimiento sobre Rendicién de
Cuentas” (Formularios Adjuntos).

ARTICULO 16.-

Las rendiciones de cuentas deberan adjuntar medios de prueba del proyecto ejecutado
(fotografias) y detallar en un formulario especial, de acuerdo a la Resolucién 30, la cual debera
adjuntar la documentacién original (Factura o Boleta) que respalde los gastos efectuados,
debidamente ordenados y el comprobante de depésito en caso de alguna devolucion de dinero.
Estas rendiciones deberan ser presentadas en Oficina de Partes, quien derivara a la Direccion
de Administracion y Finanzas para su correspondiente contabilizacion.

Si la Direccion de Administracion y Finanzas encuentra que no existe concordancia entre el
proyecto y lo rendido, ésta se entregara a la comision de evaluacién mencionada en el articulo 7
de la presente ordenanza, para su revision de aprobacién o rechazo.

ARTICULO 17.-

Los gastos con cargo a la subvencion deberan realizarse e imputarse exclusivamente a partir de
la fecha de su otorgamiento y dentro del afio calendario correspondiente, por consiguiente, no se
aceptaran gastos efectuados antes y después de dichas fechas.

ARTICULO 18.-

Las rendiciones de cuentas deberan presentarse al municipio dentro del afio calendario
correspondiente al del otorgamiento de la subvencién o fondos concursables. No se otorgaran
ni se concursardn nuevas subvenciones ni las parcialidades que se encontraren
pendientes a las Instituciones u organizaciones que no hayan presentado su
rendicion de cuentas oportunamente.

SECPLA en conjunto con DIDECO llevara un registro del comportamiento e historial del
cumplimiento de los organismos que solicitaron subvenciones o fondos concursables otorgados,
el cual se debera entregar al Concejo Municipal en Julio de cada afio sobre el afio anterior.

En el caso de subvenciones o fondos concursables entregados mediante cuotas periddicas,
las respectivas rendiciones de cuentas deberan efectuarse antes del otorgamiento de la
siguiente cuota.

ARTICULO 19.-

Las devoluciones de dinero, se deben reintegrar al Municipio depositando en el Banco
Estado a la Cuenta Corriente N° 38509007087, Rut: 69.081.300-9 correspondiente a la
llustre Municipalidad de Requinoa.

El comprobante de depésito debera estar adjunto a la rendicién presentada.

ARTICULO 20.-

Como documento de respaldo de los gastos solo se aceptaran boletas o facturas en
original debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos Internos. No se aceptaran
otro tipo de documentos a los sefialados o que presenten alteraciones. remarcaciones o
enmendaduras. (Se recomienda que la institucidn u organizacién se respalden con una
copia con timbre de recepcién del municipio).

ARTICULO 21.-

Las facturas deben emitirse a nombre de la Institucién u organizacion beneficiaria
de la subvencién o fondos concursables de su valor unitario neto y total. Las facturas
deberan indicar que estan canceladas por parte del proveedor, es decir, timbre pagadas o
con firma y fecha de pago indicando pagadas. La condicién de pago registrada en la factura
siempre debe ser al contado.
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ARTICULO 22.-
Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto, deberan
complementarse con el desglose de los articulos adquiridos en la hoja de rendicidn
correspondiente.

ARTICULO 23.-

Si se incluyen boletas de honorarios en una rendicion de cuentas, éstas deberan ser sin
impuesto o cuando sean con impuesto estas deberan rendirse por su monto bruto,
adjuntando a dicho documento, cuando proceda, una copia del pago por impuesto
correspondiente (formulario 29 del Sil con pago del impuesto de la Boleta de Honorario).

ARTICULO 24.-

Los casos expresamente autorizados en que proceda el pago de remuneraciones con cargo
a la subvencion, deberan acompafiarse de un Contrato, Liquidacion de Sueldo con firma
conforme del funcionario que recibié el dinero respaldando asi al integro pago de
remuneraciones y el cumplimiento de las leyes de seguridad social (pago de imposiciones
(con comprobante de pagadas).

ARTICULO 25.-

Eventualmente y en los casos muy calificados en que no se pueda obtener facturas o
boletas, por movilizacion debera detallar el valor, el motivo, la fecha, indicar si es taxi,
metro, locomocidén colectiva (micro), colectivo entre otros.

Todo visado por la directiva de la Institucion u organizacion.

ARTICULO 26.-
No se aceptaran para las rendiciones de cuentas, los pagos efectuados con tarjetas de
debitos o créditos, dado que los recursos se entregaron con cheque del municipio.

ARTICULO 27.-

El incumplimiento o cumplimiento parcial en la presentaciéon de las rendiciones de cuentas o
en el reintegro de los montos entregados y no utilizados de la subvencién o fondos
concursables, facultaran a la Municipalidad para iniciar las gestiones judiciales tendientes a
efectuar la cobranza de los montos correspondientes o a iniciar las acciones para
perseguir las responsabilidades penales por los delitos que pudieron haberse cometido y la
Institucion u organizacién no podran postular a subvenciones durante los 2 afios siguientes.

ARTICULO 28.-

El caso de las subvenciones a Bomberos se podran aceptar algunas excepciones de algunos
puntos establecidos en esta ordenanza y dada la naturaleza de sus funciones. Toda excepcion
debera ser revisada por el comité evaluador y luego aprobada por el Alcalde y el Concejo
Municipal.

ARTICULO 29.-
Se dara prioridad s las instituciones u organizaciones que no sean recurrentes en solicitar
subvenciones o fondos concursables en cada afio. (se priorizara aas Instituciones que no hayan
obtenido subvencione o fondos concursables en afios aﬂ‘g,ggi,o_re_s_)
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