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Esta Alcaldia decreto hoy lo siguiente:
CONSIDERANDO:

El Memo N°375 de fecha 28 de Septiembre de 2018 de la
Direccién de Administracion y Finanzas, mediante el cual remite “Manual de
Procedimiento de Asignacién de Fondos Municipales Permanentes y Fondos por
Rendir”.

VISTOS:

Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695 de 1988, Organica
Constitucional de Municipalidades, Texto refundido, coordinado y sistematizado, fijado
por el D.F.L. N° 1 del Ministerio del Interior, de 2006.

DECRETO:

~ APRUEBASE en su totalidad “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
ASIGNACION DE FONDOS MUNICIPALES PERMANENTES Y FONDOS POR
RENDIR (Denominados: Caja Chica o Fondo Fijo o Fondo Renovable y Fondos por
Rendir)”
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MAT: Manual de Procedimiento de
Asignacion de Fondos Municipales
Permanentes y Fondos por Rendir.

REQUINOA, 28 de Septiembre del 2018.

DE : FANY NUNEZ MIRANDA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

A - ANTONIO SILVA VARGAS
ALCALDE I. MUNICIPALIDAD DE REQUINOA

Junto con saludar, se solicita a usted la autorizacion para decretar y exigir el
uso del manual de procedimiento para la utilizacién de recursos o Fondos
monetarios del area Municipal. Para trabajar bajo un criterio inico como
municipio y con el debido resguardo de los fondos municipales.

Saluda atentamente a Ud.,

DIRECTORA ADMINIST. Y FINANZAS

FNM:
DISTRIBUCION:
Alcaldia
Administrador
Control

Archivo Finanzas
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE ASIGNACION
DE FONDOS MUNICIPALES
PERMANENTES (Denominados: Caja Chica o Fondo Fijo o Fondo Renovable)
Y
FONDOS POR RENDIR

El presente manual de procedimiento tiene por objetivo regular el adecuado
funcionamiento de los fondos o dineros en efectivo del municipio en poder de funcionarios, de
forma permanente o prolongada para gastos menores de los diferentes items del clasificador
presupuestario, su reposicion y las responsabilidades que atafien a los funcionarios o funcionarias a
quienes han sido asignados para su administracion.

|. DEFINICIONES
Articulo 1°

Podran solicitar al Alcalde obtener un Fondo Municipal los funcionarios de Planta o Contrata de las
diferentes dreas municipales: Administrativa, Técnico, Jefe, Profesional o Directivo. Justificando su
necesidad y tipo de gastos. Este se debe formalizar con un Decreto Alcaldicio que deberd indicar el
Rut del Solicitante, Nombre y Apellidos, calidad contractual, detalle del motivo de la solicitud,
mencionar las cuentas contables del clasificador presupuestario, donde se debe imputar el gasto y
definir si sera permanente o por rendir:

FONDO PERMANENTES: También denominado Caja Chica, o Fondos Fijos o Fondos Renovables,
cualquiera sea la definicién, es la suma de dinero que se pone en manos de una persona
para efectuar ciertos pagos de forma mas répida y por ser gastos menores. El encargado
de su manejo rinde cuentas periddicamente, y se le hacen nuevas entregas de dinero
para reponer el importe de los pagos hechos. El fondo se limita a una cantidad constante
e igual, aunque puede aumentarse o disminuirse, segtn lo indique de tiempo en tiempo
las necesidades de operacién. En cualquier momento, el efectivo mas el importe de los
comprobantes de pago, debe ser igual al monto nominal del fondo fijo.

FONDOS POR RENDIR: Es la suma de dinero que se pone en manos de una persona para efectuar
ciertos pagos por una unica vez y su solicitud debe realizarse antes de efectuar el gasto.
En todos los demés aspecto debe cumplir igual que un fondo fijo, la tnica diferencia es
que no se repone al rendir.
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Articulo 2°

En ambos casos se debe solicitar solo un fondo por Rut. En ningutin caso a un mismo Rut se podrd
entregar dos o mds fondos. (Se solicita uno, lo rinde y luego puede solicitar otro de acuerdo al art.1)

Articulo 3°

En ambos casos los fondos en efectivo para gastos menores, son aquellos destinados a efectuar
gastos por los conceptos comprendidos en el subtitulo 22, “Bienes y Servicios de Consumo”, del
Clasificador Presupuestario aprobado por Decreto N° 854, de 2004, del Ministerio de Hacienda.

Articulo 4°

FONDO PERMANENTES: Estos fondos son de reposicion, pues se recuperan a través de rendiciones
de cuentas totales o parciales mediante la entrega de la respectiva documentacion de respaldo mes
ames. No se podra entregar un nuevo fondo mientras no esté rendido y aprobado el anteriormente
entregado. El plazo médximo de rendicién es 5 dias hdbiles antes de cada cierre de mes, y en el mes
de Diciembre de cada afio se debén cerrar respetando las fechas de cierre de gastos entregados por
Contabilidad y devolver el dinero restante a las cuentas bancarias, generando el cierre del fondo
antes del cierre de afio calendario.

FONDOS POR RENDIR: Estos fondos que son puntuales, por Unica vez y por un motivo especifico.
No requieren de tener péliza de valores, deben cumplir con el art.1 del presente procedimiento. Se
deben rendir dentro del mes que se efectud el gasto. Lo dptimo es 5 dias habiles después de
efectuado el gasto, en ningtin caso 30 o mds dias. El gasto siempre debe tener fecha posterior o
igual a la entrega del dinero asignado.

Articulo 5°

Para ambos casos el monto maximo que se asigne, el cual no puede exceder de quince unidades
tributarias mensuales (15 UTM), sera determinado en el acto administrativo correspondiente el que
contendra ademas, la identificacion del funcionario responsable de su administraciéon de rendir
cuentas y de la definicion del o los item de gastos, contemplados en el subtitulo 22, al que se
destinardn estos recursos.

Articulo 6°

Para ambos casos cada documento que respalda estos gastos debe ser un documento legal (Sll),
Boleta y/o Factura (no Boletas de Honorarios). Este documento de forma individual no puede
exceder de cinco unidades tributarias mensuales (5 UTM).

Se prohibe rendiciones con Boletas de Honorarios.
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Articulo 7°

En el caso de los Fondos Permanentes, a quien se le asigne la responsabilidad de administrar el
fondo debera tener fianza de fidelidad funcionaria de acuerdo a la normativa legal vigente.

Articulo 8°

En el caso de los Fondos Permanentes de cada acto administrativo, que establezca la creacion de un
fondo de esta naturaleza se debera remitir copia a la Direccién de Control para los fines de su
competencia. Y con respecto a los Fondos por Rendir seran de revisién aleatoria por parte de
Control, permaneciendo en poder de Finanzas su documentacion.

Articulo 9°

Para ambos casos, estos fondos por mantenerse en dinero efectivo, deben contar con el resguardo
necesario para evitar su detrimento. De ello serd responsable el funcionario a quién se le haya
asignado el fondo. Se prohibe, expresamente, depositar estos fondos en cuentas corrientes
bancarias particulares bajo el pretexto de su resguardo.

Articulo 10°

La responsabilidad de la administracion de estos fondos, es de carédcter personal e indelegable
cuando el funcionario asignado segtin Decreto Alcaldicio, por cualquier causa, se deba ausentar del
servicio por un tiempo prolongado como: feriados, licencias, permisos o cometidos entre otros, en
el caso de:

Fondos Permanentes: deberé levantar un acta de arqueo de los fondos en su poder, con la visacion
de la Direccién de Control, y hacer entrega de los fondos a la Tesoreria Municipal para su resguardo
en la caja fuerte institucional. Por necesidades del servicio, en estos casos, puede establecerse un
fondo fijo transitorio bajo la responsabilidad de otro funcionario o funcionaria.

Fondo por Rendir: lo debe devolver integramente y asignar a un nuevo funcionario.

1l. DE LOS GASTOS
Articulo 11°

Para ambos casos, con cargo a este fondo no se podran efectuar gastos que deban imputarse al item
215-22-11, “Otros Servicios Técnicos y Profesionales”.
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Articulo 12°

En la aplicacién de estos recursos se debera dar estricto cumplimiento a la disposicién contenida en
el inciso final del articulo 7° de la ley N° 19.886, en orden a que la Administracién no podra
fragmentar sus compras con el proposito de variar el procedimiento de contratacion publica. Su
incumplimiento acarreara las responsabilidades administrativas.

Articulo 13°

Para ambos casos, en todo gasto debe existir un documento legal que lo respalde, se requerira
comprobante o boleta de compraventa que lo justifique, sin que sea indispensable la presentacion
de factura.

IIl. DE LA RENDICION DE CUENTAS
Articulo 14°

Para ambos casos la rendicién de cuentas de los pagos realizados con la documentacién de respaldo
pertinente, para lo cual se debera utilizar el formulario de rendicién de la Resolucién N°30 que “Fija
Normas De Procedimiento Sobre Rendicién De Cuentas”, publicado el 28-03-2015, indicado por la
Contraloria General de la Republica.

Fondos Permanentes: Debe realizarse al menos mensualmente, o cuando se requiera reposicion
de los fondos, debera remitirse a la Direccién de Administracidn y Finanzas

Fondo por Rendir: De rendirse inmediatamente después de efectuado el gasto.

Articulo 15°

Para ambos casos La documentacién de respaldo no debe contener enmendaduras y su fecha debe
ser posterior al acto administrativo que crea el fondo.

Articulo 16°

Sin perjuicio de las atribuciones de la Direccidon de Control, la Direccién de Administracién y Finanzas
efectuard la revision de esta rendicidén. Verificard la procedencia del gasto conforme a la
autorizacion otorgada por el acto administrativo, que crea el fondo, la pertinencia de la
documentacién presentada y su autenticidad. De detectarse inconsistencias en esta rendicion se
devolvera al responsable para su Correccidn y sélo se efectuara la reposicién de los fondos una vez
salvadas las observaciones determinadas.

pag. 4



ILUSTRE _
MUNICIPALIDAD
REQUINOA

Articulo 17°

La Ultima rendicién anual deberd presentarse, en la quincena antes del cierre de Diciembre por la
totalidad de los recursos. De existir saldo de fondos en efectivo éste debera depositarse en la cuenta
corriente municipal de Banco Estado y adjuntar el depdsito en la rendicion.

IV. DEL CONTROL
Articulo 18°

Serda responsabilidad de la Direccion de Control efectuar arqueos periédicos de estos fondos, sin
perjuicio de los que determine la Direccion de Administracién y Finanzas, a fin de verificar la correcta
administracion del fondo y la existencia de los debidos respaldos del gasto efectuado a la fecha del
arqueo y la correcta determinacion del saldo en efectivo existente.

Articulo 19°

Si como consecuencia del arqueo se determinara la existencia de fondos sobrantes, estos deberan
ser depositados en la cuenta corriente municipal. Por otra parte, si se determinara faltante de
fondos, el funcionario que tiene asignado el fondo, deberd reponerlos de inmediato, sin perjuicio
de las sanciones administrativas mediante una investigacién sumaria.

V. DE LAS SANCIONES
Articulo 20°

El incumplimiento del presente procedimiento dard origen a la aplicacién de sanciones,
determinadas por la autoridad municipal, previa investigacién sumaria.

Articulo 21°

Sin perjuicio de lo anterior, el incumplimiento de lo dispuesto en el articulo 15° de este Reglamento
podra ser sancionado con una anotacion de demérito, aplicada por el jefe directo del funcionario
responsable, a solicitud de la Direccién de Administracion y Finanzas.
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| " TITULO Il Rendicién de Fondos Entregados a Terceros Publicos

1.- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS

a) Nombre del servicio o entidad otorgante:

/XX [ 20XX

.

Il.- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE RECIBIO Y EJECUTO LOS RECURSOS

b) Nombre del servicio o entidad receptora:

Monto total transferido moneda nacional (o extranjera) a la fecha

Banco o Institucion Financiera donde se depositaron los recursos

N° Cuenta Bancaria
Comprobante de ingreso

] RuT:

Monto en $ 0 US$*

—

Fecha

N°® comprobante

Objetivo de la Transferencia

N° de identificacién del proyecto o Programa

Antecedentes del acto administrativo que lo aprueba:

Modificaciones

N°

Subtitulo

Item

Asignacion

Item Presupuestario

O Cuenta contable

Fecha de inicio del Programa o proyecto
Fecha de término
Periodo de rendicion

XX

XX

20XX

XX

XX

20XX

XX

20XX

Fecha
Fecha

11l.- DETALE DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y GASTOS RENDIDOS DEL PERIODO

a) Saldo pendiente por rendir del periodo anterior

b) Transferencias recibidas en el periodo de la rendicién

¢) Total Transferencias a rendir

2. RENDICION DE CUENTA DEL PERIODO
d) Gastos de Operacién
e) Gastos de Personal
f) Gastos de Inversion

g) Total recursos rendidos

h) SALDO PENDIENTE POR RENDIR PARA EL PERIODO SIGUIENTE

Servicio

Servicio

MONTOS EN $

of

of

0](a+b)=c

0
0
0

OI (d+e+f)=g

0(c-g)

IV.- DATOS DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES Y QUE PARTIPARON EN EL PROCESO

Nombre del Funcionario

RUT

Cargo

Dependencia

Nombre del Funcionario
RUT

Cargo

Dependencia

Firma y nombre del responsable de la Rendicién

* Cuando corresponda determinar el valor del tipo de cambio, se estard a aquel vigente al momento de realizarse la respectiva operacién.
**¥* Anexo a este formato de rendicidn de cuentas se deberd acompafiar en el mismo orden los antecedentes que respaldan las operaciones de la presente rendicion

de cuentas.




TITULO Iil. Rendicién de Fondos Entregados a Terceros Privados

I.- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS

a) Nombre del servicio o entidad otorgante:

Il.- IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD QUE RECIBIO Y EJECUTO LOS RECURSOS

XX/ XX [/ 20XX

b) Nombre de la entidad receptora: [

Monto total transferido moneda nacional (o extranjera) a la fecha
Banco o Institucién Financiera donde se depositaron los recursos

N° Cuenta Bancaria
Comprobante de ingreso

rRUT: [ o |

Monto en $ o USS*

—

Fecha

N° comprobante

Objetivo de la Transferencia

N° de identificacion del proyecto o Programa

Antecedentes del acto administrativo que lo aprueba:

Modificaciones

N°
N°

Subtitulo

Item

Asignacion

Item Presupuestario

0O Cuenta contable

Fecha de inicio del Programa o proyecto

XX

XX

20XX

Fecha de término

XX

XX

20XX

Periodo de rendicién

XX

20XX

Fecha

Fecha

111.-DETALE DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y GASTOS RENDIDOS DEL PERIODO

a) Saldo pendiente por rendir del periodo anterior

b) Transferencias recibidas en el periodo de la rendicién

¢) Total Transferencias a rendir

2. RENDICION DE CUENTA DEL PER[ODO
d) Gastos de Operacién
e) Gastos de Personal
f) Gastos de Inversidn
g) Total recursos rendidos

h) SALDO PENDIENTE POR RENDIR PARA EL PER(ODO SIGUIENTE

Servicio
Servicio

MONTOS EN $§

I 0|(a+b)=c

o o o

o] (d+e+fl=g

0(c-g)

IV.- DATOS DE LOS RESPONSABLES DE LA RENDICION DE CUENTA

Nombre (preparacién - privado)

RUT

Cargo

Nombre (revisién - publico)

RUT

Cargo

Firma y nombre del responsable de la Rendicién

* Cuando corresponda determinar el valor del tipo de cambio, se estard a aquel vigente al momento de realizarse la respectiva operacién.
***x Anexo a este formato de rendicién de cuentas se deberd acompaiiar en el mismo orden los antecedentes auténticos que respaldan las operaciones de la presente

rendicién de cuentas.
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Fecha Publicacién :28-03-2015

Fecha Promulgacién :11-03-2015

Organismo : CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Titulo :FIJA NORMAS DE PROCEDIMIENTO SOBRE RENDICION DE CUENTAS
Tipo Versidén :Unica De : 01-06-2015

Inicio Vigencia 101-06-2015

Id Norma :1075796

URL :http://www.leychile.cl/N?i=1075796&f=2015-06-01&p=

FIJA NORMAS DE PROCEDIMIENTO SOBRE RENDICION DE CUENTAS

Santiago, 11 de marzo de 2015.- Con esta fecha se ha resuelto lo siguiente:
NGm. 30.- Considerando:

Las facultades de la Contraloria General de la Repiblica para ejercer el
control financiero del Estado y efectuar el examen y juzgamiento de las cuentas de
los servicios, personas y entidades sujetos a su fiscalizacién;

Que todo funcionario, como asimismo toda persona o entidad que custodie,
administre, recaude, reciba, invierta o pague fondos del fisco, de las
municipalidades y de otros servicios o entidades sometidos a la fiscalizacidén de la
Contraloria General, estdn obligados a rendir a ésta las cuentas comprobadas de su
manejo en la forma y plazos legales, y en caso de no presentar el estado de la cuenta
de los valores que tenga a su cargo, debidamente documentado, a requerimiento del
Organo de Control, se presumird que ha cometido sustraccién de tales valores;

Que dicha rendicién sera examinada por la Contraloria General, con el objeto
de verificar los atributos de legalidad, fidelidad de la documentacién de respaldo,
acreditacién, exactitud de los calculos, proporcionalidad e imputacién que deben
concurrir en las cuentas que se le informan y presentan, comprobando si se ha dado
cumplimiento a las disposiciones legales y reglamentarias que rigen su ingreso,
egreso o traspaso;

Que se requiere adoptar medidas tendientes a mejorar la gestién de la
documentacién que forma parte del expediente de rendicién de cuentas, a fin de
avanzar en las técnicas de fiscalizacidén y examen de cuentas de la Contraloria
General;

La multiplicidad de operaciones que se realizan en el extranjero con recursos
piblicos y la falta de regulacién de la rendicién de cuentas de dichos gastos;

Las exigencias de eficiencia y eficacia en la utilizacién de los recursos
piblicos y la necesaria transparencia de los actos que disponen su uso, atendidas
las normas_sobre probidad administrativa;

Que el principio de continuidad del servicio piblico obliga a que se adopten
las medidas necesarias que tiendan a impedir su paralizacién;

La conveniencia de uniformar la presentacién de la rendicién de cuentas;

La necesidad de actualizar las normas sobre rendicién de cuentas, y

La atribucién del Contralor General para dictar normas de cardcter general en
las materias de su competencia.

Vistos: Lo establecido en los articulos 98 de la Constitucidén Politica de 1la
Replblica; 3° y 5° de la ley N° 18.575, Orgédnica Constitucional de Bases
Generales de la Administracién del Estado; 85 a 94 de la ley N° 10.336, de
Organizacién y Atribuciones de la Contraloria General de la Repitblica; 52, S3, 54,
55, 58, 60 y 61 del decreto ley N° 1.263, de 1975, Organico de Administracién
Financiera del Estado; 2° a 10 de la ley N° 19.799, sobre Documentos Electrdnicos,
Firma Electrénica y Servicios de certificacién de dicha Firma, y su reglamento, Yy
la resolucién N° 20, de 2015, de la Contraloria General de la Repiiblica, que fija
normas que regulan las auditorias que efectda.

Resuelvo:

Fijanse las siguientes normas de procedimiento sobre rendicién de cuentas de
fondos ptblicos:

TITULO PRELIMINAR

Ambito de Aplicacién
Articulo 1°. La presente resolucidén es aplicable a todos los servicios e
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instituciones a que se refiere el articulo 2° del decreto ley N° 1.263, de 1975, y
a los servicios, personas y entidades sujetas a la fiscalizacidn de la Contraloria
General, de conformidad con las reglas generales.

Lo anterior, sin perjuicio de las normas especiales contempladas en las leyes o
en los tratados internacionales suscritos por el Estado de Chile y que se encuentren
vigentes, que resulten aplicables a las personas y entidades receptoras de aportes,
subvenciones o transferencias.

Con todo, la Contraloria General fiscalizard la correcta inversién de los
fondos piiblicos que cualquier persona o entidad de caracter privado perciba, en los
términos previstos en la ley.

TITULO I

Normas Generales
Parrafo 1°: Documentacidédn de la Rendicidén de Cuentas.

Articulo 2°. Toda rendicién de cuentas estard constituida por:

a) El1 o los informes de rendicién de cuentas;

b) Los comprobantes de ingresos con la documentacién auténtica o la relacién
y ubicacién de ésta cuando proceda, que acrediten los ingresos percibidos por
cualquier concepto;

c) Los comprobantes de egresos con la documentacidn auténtica o la relacién y
ubicacién de esta cuando proceda, que acrediten todos los desembolsos realizados;

d) Los comprobantes de traspasos con la documentacién auténtica o la relacidn
y ubicacién de ésta cuando proceda, que demuestren las operaciones contables que no
corresponden a ingresos y gastos efectivos, y

e? Los registros a que se refiere la ley N° 19.862, cuando corresponda.

Ademas, cuando proceda, el funcionario, persona o entidad responsable de la
rendicién, deberad agregar toda la documentacién o informacidén que permita
acreditar los ingresos, egresos o traspasos de los fondos respectivos.
Tratandose de transferencias o subvenciones, deberd especificarse en el
informe de rendicidén y/o en su documentacién de respaldo, el origen de los recursos
el proyecto, programa o subprograma asociado a agquellas y su imputacién o la
identificacién de la cuenta extrapresupuestaria, seglin corresponda.

Articulo 3°. Las entidades obligadas a enviar el Balance de Comprobacidn y de
Saldos y los demés estados contables que determine la Contraloria General, deberén
remitir dicha informacién en la forma y plazos que se fijen en las instrucciones
que, sobre la contabilidad ptblica, se impartan.

parrafo 2°: Documentacién Auténtica de Cuentas en Soporte de Papel.

Articulo 4°. Para efectos de la documentacién de cuentas en soporte de papel
se considerara auténtico solo el documento original, salvo que el juez en el juicio
respectivo y por motivos fundados, reconozca este mérito a otro medio de prueba, de
acuerdo con lo dispuesto en los articulos 55 del decreto ley N° 1.263, de 1975, y
95 de la ley N° 10.336.

No obstante, en casos calificados por la Contraloria General, podran aceptarse
en subsidio de aquellos, copias o fotocopias debidamente autentificadas por el
ministro de fe o el funcionario autorizado para ello.

Parrafo 3°: Documentacidén de Cuentas en Soporte Electrénico o en Formato
Digital.

Articulo 5°. Los érganos piblicos y toda persona o entidad que esté )
obligada a rendir cuentas ante la Contraloria General, podran hacerlo, previa
autorizacién de este Organismo, con documentacién electrdnica o en formato
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digital.

2 Para efectos de la documentacién de cuentas, se considerara auténtico solo el
documento electrénico, de acuerdo a_ lo previsto en la ley N° 19.799 y sus
reglamentos, salvo que el juez en el juicio respectivo y por motivos fundados,
reconozca este mérito a otro medio de prueba, de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 55 del decreto ley N° 1.263, de 1975, y 95 de la ley N° 10.336.

Cuando los documentos en soporte de papel se presenten en formato digital, este
se considerara copia simple de aquellos.

En todo caso, en situaciones calificadas por la Contraloria General, el
documento digitalizado podrd aceptarse en subsidio del original, en la medida que se
encuentre debidamente autentificado por el ministro de fe respectivo o el funcionario
autorizado para ello, a lo menos, mediante firma electrénica simple.

El informe de rendicidén de cuentas a que alude la letra a) del articulo 2° de
la presente resolucidén, siempre deberd contar con firma electrdénica avanzada.

Articulo 6°. La autorizacidn para rendir las cuentas con documentacidn
electrénica o en formato digital deberd solicitarse, por escrito, a la Contraloria
General, indicando las razones que motivan tal solicitud y las caracteristicas del o
los sistemas automatizados de informacidén que se pretendan utilizar.

Para otorgar la autorizacidén a que se refiere el inciso precedente, la
Contraloria General verificard que las técnicas y medios electrdénicos del
servicio, persona o entidad fiscalizado sean compatibles con los que ella utilice y
que los sistemas automatizados de tratamiento de informacién en que se almacena la
documentacién electrénica o digital pertinente, cuenten con un nivel de resguardo y
seguridad gue garantice su autenticidad, integridad y disponibilidad. Ademds, si lo
estima necesario, podraé fijar requerimientos minimos con el fin de asegurar tales
caracteristicas.

Verificada la compatibilidad y el cumplimiento de los antedichos requerimientos,
si existieren, se otorgaraé la autorizacidén requerida, también por escrito.

Articulo 7°. S8i la autenticidad de alguno de los documentos electrénicos no
resulta suficientemente acreditada, por no disponer de firma electrdénica, carecer
ésta de valor o no garantizar técnicamente tal aspecto de conformidad con las
reglas generales, la situacidén serd observada con el objeto que se presente o ponga
a disposicidén de la Contraloria General, en el plazo que se le indique, la
representacién impresa del documento electrdnico, debidamente autenticada, o un
soporte electrénico del documento que posea los resguardos que garanticen su
autenticidad e integridad.

Cuando se trate de representaciones impresas de documentos electrédnicos, éstas
deberan contener un mecanismo que permita verificar su integridad y autenticidad.

Articulo 8°.- Para efectos de la verificacién de las medidas de seguridad
adoptadas respecto de los sistemas automatizados de tratamiento de informacidn, se
estard a lo dispuesto en la ley N° 19.799, sus reglamentos, en las demids
disposiciones pertinentes o las que en el futuro se dicten y en las normas de buenas
practicas de auditoria de general aceptacién sobre la materia.

Articulo 9°.- No obstante la existencia de la autorizacién a que se refiere
el articulo 6° precedente, la Contraloria General podrd verificar la conformidad
del documento digitalizado con la documentacién auténtica que estime pertinente, la
que deberad ser entregada en el plazo que al efecto se fije en la respectiva
fiscalizacidén, segin las normas contenidas en el reglamento que fija las normas que
regulan sus auditorias. Ello, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 33.

Parrafo 4°: Expediente de Rendicién de Cuentas.

Articulo 10. Se entenderd por expediente de rendicidén de cuentas la serie
ordenada de documentos, en soporte de papel, electrénico o en formato digital, que
acreditan las operaciones informadas, correspondientes a una rendicién especifica.

Dicho expediente deberd estar a disposicidén del fiscalizador de la
Contraloria General para su examen, de acuerdo con lo dispuesto en la ley N°
10.336, especialmente en sus Titulos VI y VII, sobre Rendicién, Examen y
Juzgamiento de Cuentas.

La recepci6én de las cuentas se regird por lo dispuesto en el reglamento que

—
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fija las normas que regulan las auditorias efectuadas por la Contraloria General vy,
la circunstancia de que el expediente de cuentas en soporte de papel, electrénico o
en formato digital se encuentre a disposicidén de la Contraloria General, no
implicaréd que ella se haya recibido.

Articulo 11.- En el caso de un expediente de rendicidén de cuentas
electrdénico, la autenticidad e integridad de éste, como asimismo la circunstancia
de no haberse desconocido estas caracteristicas por su emisor, deberdn estar
garantizadas por la firma electrénica del funcionario, persona o entidad responsable
de dicha rendicién, de conformidad con las reglas generales.

Articulo 12. Los actos administrativos que dispongan transferencias de recursos
piblicos podran sefialar las condiciones a que debera sujetarse la presentacidn
de la rendicibén de cuentas, siempre que aquellas no alteren lo previsto en la
presente resolucidn.

Articulo 13. Solo se aceptardn como parte de la rendicidén de cuentas los
desembolsos efectuados con posterioridad a la total tramitacidén del acto
administrativo que ordena la transferencia.

En casos calificados, podrén incluirse en la rendicidén de cuentas gastos
ejecutados con anterioridad a la total tramitacidén, siempre que existan razones de
continuidad o buen servicio, las que deberan constar en el instrumento que dispone
la entrega de los recursos.

Parrafo 5°: Rendicidén de Gastos Efectuados en el Extranjero.

Articulo 14. Los gastos incurridos en el extranjero deberan respaldarse por
quien rinde la cuenta con documentos auténticos emitidos en el exterior y
acreditarse los pagos efectuados de conformidad con las disposiciones legales
vigentes en el pais respectivo.

Dichos documentos de respaldo deberan indicar, a lo menos, la
individualizacién y domicilio del prestador del servicio y/o del vendedor de los
bienes adquiridos, segln corresponda, y la naturaleza, objeto, fecha y monto de la
operacién.

Articulo 15. En el evento que no sea posible acreditar un determinado gasto en
la forma antes indicada, corresponderd a la entidad otorgante, a través del
ministro de fe o funcionario correspondiente emitir, ademé&s, un documento que
certifique que los pagos realizados fueron utilizados y destinados para los fines
autorizados, de acuerdo al motivo especifico del desembolso realizado en el
exterior.

En el evento que la operacién de que se trate no genere ningin tipo de
documentacién, bastarad con el certificado a que se alude en el inciso anterior, sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo 33.

Articulo 16. En las situaciones descritas en los articulos 14 y 15
precedentes, la entidad otorgante de los fondos deberd presentar una traduccién al
espafiol de los mencionados documentos, pudiendo adoptar los resguardos
convencionales o de otro tipo que garanticen el cumplimiento de esta obligaciédn.

Articulo 17. Para los efectos de este parrafo, cuando corresponda determinar
el valor del tipo de cambio, se estard a aquel vigente al momento de realizarse la
respectiva operacién.

Parrafo 6°: Entrega de Nuevos Fondos.

Articulo 18. Los servicios no entregardn nuevos fondos a rendir, sea a
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disposicién de unidades internas o a cualquier titulo a terceros, cuando la |
rendicién se haya hecho exigible y la persona o entidad receptora no haya rendido
cuenta de la inversién de cualquier fondo ya concedido, salvo en casos debidamente
calificados y expresamente fundados por la unidad otorgante. !, .

En el caso de existir transferencias en cuotas, no procederd el otorgamiento de
nuevos recursos mientras no se haya rendido cuenta de la transferencia anterior,
salvo para el caso de las transferencias a privados, en las cuales, aun cuando no se
haya rendido la remesa anterior, se podrd obtener la siguiente, en la medida que se
garantice, a través de vale vista, pbéliza de seguro, depdsito a plazo o de
cualquier otra forma que asegure el pago de la garantia de manera rapida y
efectiva, la parte no rendida de la respectiva cuota, debiendo fijarse un plazo para
dicha rendicidn o para la ejecucién de esa caucién.

Articulo 19. El otorgamiento de fondos en cuotas deberd, cuando corresponda,
ir asociado a un avance proporcional de la actividad llevada a cabo por el receptor.
Para estos efectos, los actos que aprueben dicho otorgamiento deberan
contemplar la referida proporcionalidad.

TITULO II

Rendicién de Cuentas de Organismos Piblicos a la Contraloria General de la
Repiiblica

Articulo 20. La rendicién de cuentas, cualguiera sea la modalidad de soporte y
presentacién que se adopte al efecto, de conformidad con estas normas, debera
comprender la totalidad de las operaciones que se efecten en las unidades
operativas de los organismos piblicos, tanto en moneda nacional como extranjera
expresada en dbélares estadounidenses.

Las referidas unidades deberdn preparar mensualmente una rendicidén de cuentas
de sus operaciones, dentro de los quince (15) dias hdbiles administrativos
siguientes al mes que corresponda, o en las fechas gque la ley contemple.

Para estos efectos, los organismos piblicos podran utilizar el formato tipo y
el sistema de almacenamiento que la Contraloria General ponga a su disposicién.

Los servicios que utilicen el aludido formato tipo tendran preferencia para
acceder a los procesos de capacitacidén que se efectlien respecto del procedimiento
gue en este acto se regula.

Ademds, la Contraloria General considerard, en la medicidén de riesgo que
origina el Plan Operativo de Control Externo, si el servicio rinde las cuentas a
través del mencionado formato tipo.

Articulo 21. Las rendiciones de cuentas deberan conformarse y mantenerse a
disposicién de la Contraloria General, en la sede central del organismo respectivo
o en las sedes de las unidades operativas de estos, en la medida que tales
dependencias custodien, administren, recauden, reciban, inviertan o paguen recursos
piblicos. Lo anterior, sin perjuicio de las excepciones indicadas en los dos
articulos siguientes.

Articulo 22. La circunstancia que un organismo transfiera recursos, con o sin
convenio, para la ejecucidén de actividades a partir de las cuales se custodien o
administren fondos por cuenta suya que generen documentacién necesaria para la
rendicidén y examen de cuentas, no obstard a la labor fiscalizadora de la
Contraloria General.

En todo caso, los servicios mantendran la obligacidén de rendir dichas cuentas
a la Contraloria General, debiendo adoptar los resguardos convencionales o de otro
tipo que garanticen un completo examen debidamente documentado de ellas.

Articulo 23. En casos calificados por el organismo otorgante, y autorizados por
la Contraloria General, la documentacidén de rendicidén de cuentas podra
encontrarse en poder de la persona o entidad receptora del sector privado, a
disposicién del Organismo de Control para el respectivo examen.

Los organismos piblicos deberan adoptar los resguardos convencionales o de
otro tipo que garanticen a la Contraloria General el libre acceso y un completo
examen debidamente documentado de las cuentas.

Articulo 24. En el &mbito municipal, la rendicidén de cuentas la efectuarad la
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respectiva Unidad de Administracién y Finanzas, de conformidad con el articulo 27,
letra b), N° 6, de la ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades.
Ello, sin perjuicio de la facultad de la Contraloria General a que se refiere el
articulo 54 de dicha ley, de constituir en cuentadante a cualquier funcionario
municipal que haya causado un detrimento al patrimonio municipal.

TITULO III

Rendicién de Fondos entregados a Terceros

Articulo 25. Remesas entre Unidades Operativas de un mismo Servicio.

El ingreso, egreso y traspaso de estos valores sera examinado por la
Contraloria General en la sede de la unidad receptora o mediante el acceso a los
sistemas de tratamiento automatizado de informacidén en donde se almacene la
documentacién pertinente.

Articulo 26. Transferencias a otros Servicios Publicos.

El servicio otorgante rendirad cuenta de la transferencia con el comprobante de
ingreso emitido por el organismo receptor, el que deberd especificar el origen de
los recursos.

El ingreso, egreso y traspaso de los recursos presupuestarios o
extrapresupuestarios, asi como su inversidén, serdn examinados por la Contraloria
General en la sede del organismo receptor o mediante el acceso a los sistemas de
tratamiento automatizado de informacidén en donde se almacene la documentacidn
pertinente.

Asimismo, el organismo receptor estard obligado a enviar a la unidad otorgante
un comprobante de ingreso por los recursos percibidos y un informe mensual y final de
su inversidn, los que servirdn de base para la contabilizacidén del devengamiento y
del pago que importa la ejecucidén presupuestaria del gasto por parte de la unidad
otorgante.

El referido informe mensual deberd remitirse dentro de los quince (15) primeros
dias hédbiles administrativos del mes siguiente al que se informa, incluso respecto
de aquellos meses en gque no exista inversién de los fondos traspasados, y debera
sefialar, a lo menos, el monto de los recursos recibidos en el mes, el monto
detallado de la inversidn y el saldo disponible para el mes siguiente.

En todo caso, cuando el organismo receptor tenga la calidad de ejecutor, debera
proporcionar informacidn sobre el avance de las actividades realizadas.

Lo anterior es sin perjuicio de las obligaciones que la ley imponga a_los
érganos publicos, emisores o receptores de fondos piblicos, de informar a la
Contraloria General de la Reptblica.

Articulo 27. Transferencias a personas o entidades del Sector Privado.

En estos casos la transferencia se acreditard con el comprobante de ingreso de
la entidad que recibe los recursos firmado por la persona que la percibe, el que
deberd especificar el origen de los caudales recibidos.

Las unidades operativas otorgantes serdn responsables de:

a) Exigir rendicidén de cuentas de los fondos otorgados a las personas o
entidades del sector privado.

Los actos administrativos que aprueben las respectivas transferencias podréan
contemplar la entrega de informes de avance de la inversién y de ejecucidén de
actividades y un informe final.

La rendicién de cuentas deberad efectuarse en los plazos seflalados en el
respectivo acto que apruebe la transferencia. Si este nada dice, la rendicién
debera ser mensual, dentro de los quince (15) primeros dias hébiles
administrativos del mes siguiente al que se informa.

b) Proceder a su revisién para determinar la correcta inversién de los fondos
otorgados y el cumplimiento de los objetivos previstos en la ley o en el acto que
ordena la transferencia.

c) Mantener a disposicidén de la Contraloria General, los antecedentes
relativos a la rendicidn de cuentas de las transferencias. En casos calificados y
autorizados por el Organismo Fiscalizador, dichos documentos podran encontrarse en
poder de la persona o entidad receptora para el respectivo examen.

Articulo 28. En aquellos casos en que la ley disponga que el receptor del
sector privado deba rendir cuenta directamente a la Contraloria General, lo hara de
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conformidad a las normas del Titulo II de esta resolucién. Ello, sin perjuicio de
dar cumplimiento a las exigencias que, conforme al articulo anterior, le efectie 1la
entidad otorgante.

Articulo 29. Para los efectos de lo dispuesto en este Titulo, las unidades,
servicios o entidades receptoras podrdn utilizar el formato tipo y el sistema de
almacenamiento que ponga a su disposicién la Contraloria General, en los términos
seflalados en el articulo 20 precedente.

TiTULO IV

Normas Finales

Articulo 30. Los Jefes de Servicio y los funcionarios respectivos, cuando
corresponda, seran directamente responsables de la correcta administracién de los
fondos recibidos, gastados e invertidos en su unidad, asi como de la oportuna
rendicidén de cuentas.

Las personas autorizadas para girar o invertir fondos de que deban rendir
cuenta, seran responsables de su oportuna rendicién y de los reparos u
observaciones que estos merezcan, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 94
de la ley N° 10.336.

Articulo 31. Toda rendicién de cuentas no presentada o no aprobada por el
otorgante, u observada por la Contraloria General, sea total o parcialmente,
generarad la obligacidn de restituir aquellos recursos no rendidos, observados y/o
no ejecutados, sin perjuicio de las responsabilidades y sanciones que determine la
ley.

Articulo 32. En caso de falta de oportunidad en la rendicién de cuentas, el
Contralor podrd adoptar las medidas de apremio previstas en los articulos 89 de la
ley N° 10.336 y 60 del decreto ley N° 1.263, de 1975.

Articulo 33. La persona gque preste declaraciones falsas al Contralor o a
cualquier otro funcionario de la Contraloria que esté debidamente autorizado para
recibirlas, serad sancionada con arreglo a la ley.

Articulo 34. El Contralor General podra autorizar rendir cuentas a través de
un procedimiento simplificado en aquellos casos cuyas excepcionales condiciones, las
que deben ser acreditadas en la respectiva solicitud, impidan dar cumplimiento a lo
dispuesto en esta resolucién.

El acto a través del cual se fije el mencionado procedimiento contendrd, entre
otros aspectos, la vigencia de dicha autorizacién y la periodicidad con que deban
entregarse los informes que acrediten las acciones adoptadas con el fin de superar
las referidas condiciones o su subsistencia, segin corresponda.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo primero.- La presente resolucién empezard a regir el 1 de junio de
2015, para los aportes, subvenciones y transferencias que se realicen a contar de esa
fecha, entendiéndose derogadas, desde ese momento, las resoluciones anteriores
impartidas por la Contraloria General en materia de rendicién de cuentas.

Articulo segundo.- Los formatos tipos a que aluden los articulos 20 y 29 de
esta resolucién, se pondran a disposicidén de los organismos puUblicos, unidades,
servicios y entidades en la pagina web de la Contraloria General, a contar de la
fecha de publicacidén de la mlsma.

Andtese, tdémese razdn y publiquese.- Ramiro Mendoza Zuiiga, Contralor
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General de la Repiblica.

Lo que transcribo a Ud. para su conocimiento.- Victoria Narvdez Alonso,
Secretario General.
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FIJA NORMAS DE PROCEDIMIENTO SOBRE RENDICION DE CUENTAS

Santiago, 11 de marzo de 2015.- Con esta fecha se ha resuelto lo siguiente:
NGm. 30.- Considerando:

Las facultades de la Contraloria General de la Repiliblica para ejercer el
control financiero del Estado y efectuar el examen y juzgamiento de las cuentas de
los servicios, personas y entidades sujetos a su fiscalizacién;

Que todo funcionario, como asimismo toda persona o entidad que custodie,
administre, recaude, reciba, invierta o pague fondos del fisco, de las
municipalidades y de otros servicios o entidades sometidos a la fiscalizacidn de la
Contraloria General, estadn obligados a rendir a ésta las cuentas comprobadas de su
manejo en la forma y plazos legales, y en caso de no presentar el estado de la cuenta
de los valores que tenga a su cargo, debidamente documentado, a requerimiento del
Organo de Control, se presumird que ha cometido sustraccién de tales valores;

Que dicha rendicidn serad examinada por la Contraloria General, con el objeto
de verificar los atributos de legalidad, fidelidad de la documentacién de respaldo,
acreditacién, exactitud de los cdlculos, proporcionalidad e imputacidén gue deben
concurrir en las cuentas que se le informan y presentan, comprobando si se ha dado
cumplimiento a las disposiciones legales y reglamentarias que rigen su ingreso,
egreso o traspaso;

Que se requiere adoptar medidas tendientes a mejorar la gestién de la
documentacién que forma parte del expediente de rendicidn de cuentas, a fin de
avanzar en las técnicas de fiscalizacién y examen de cuentas de la Contraloria
General;

La multiplicidad de operaciones gue se realizan en el extranjero con recursos
piblicos y la falta de regulacidén de la rendicidén de cuentas de dichos gastos;

Las exigencias de eficiencia y eficacia en la utilizacidén de los recursos
piblicos y la necesaria transparencia de los actos que disponen su uso, atendidas
las normas_sobre probidad administrativa;

Que el principio de continuidad del servicio piblico obliga a que se adopten
las medidas necesarias que tiendan a impedir su paralizacién;

La conveniencia de uniformar la presentacién de la rendicién de cuentas;

La necesidad de actualizar las normas sobre rendicidén de cuentas,

La atribucién del Contralor General para dictar normas de cardcter general en
las materias de su competencia.

Vistos: Lo establecido en los articulos 98 de la Constitucidén Politica de la
Reptiblica; 3° y 5° de la ley N° 18.575, Orgadnica Constitucional de Bases
Generales de la Administracidn del Estado; 85 a 94 de la ley N° 10.336, de
Organizacidén y Atribuciones de la Contraloria General de la Repfiblica; 52, 53, 54,
55, 58, 60 y 61 del decreto ley N° 1.263, de 1975, Organico de Administracidén
Financiera del Estado; 2° a 10 de la ley N° 19.799, sobre Documentos Electrdénicos,
Firma Electrdénica y Servicios de certificacién de dicha Firma, y su reglamento, y
la resolucidén N° 20, de 2015, de la Contraloria General de la Repiblica, que fija
normas que regulan las auditorias que efectia.

Resuelvo:

Fijanse las siguientes normas de procedimiento sobre rendicién de cuentas de
fondos piblicos:

TITULO PRELIMINAR

Ambito de Aplicacién
Articulo 1°. La presente resolucidén es aplicable a todos los servicios e
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instituciones a que se refiere el articulo 2° del decreto ley N° 1.263, de 1975, y
a los servicios, personas y entidades sujetas a la fiscalizacién de la Contraloria
General, de conformidad con las reglas generales.

Lo anterior, sin perjuicio de las normas especiales contempladas en las leyes o
en los tratados internacionales suscritos por el Estado de Chile y que se encuentren
vigentes, que resulten aplicables a las personas y entidades receptoras de aportes,
subvenciones o transferencias.

Con todo, la Contraloria General fiscalizard la correcta inversidén de los
fondos piblicos que cualquier persona o entidad de caracter privado perciba, en los
términos previstos en la ley.

TITULO I

Normas Generales
Parrafo 1°: Documentacidén de la Rendicidn de Cuentas.

Articulo 2°. Toda rendicidén de cuentas estard constituida por:

a) El o los informes de rendicidén de cuentas;

b) Los comprobantes de ingresos con la documentacidén auténtica o la relacidn
y ubicacidén de ésta cuando proceda, que acrediten los ingresos percibidos por
cualquier concepto;

c) Los comprobantes de egresos con la documentacidén auténtica o la relacidn y
ubicacién de esta cuando proceda, que acrediten todos los desembolsos realizados;

d) Los comprobantes de traspasos con la documentacién auténtica o la relacidn
y ubicacidén de ésta cuando proceda, que demuestren las operaciones contables que no
corresponden a ingresos y gastos efectivos,

e? Los registros a que se refiere la ley N° 19.862, cuando corresponda.

Ademds, cuando proceda, el funcionario, persona o entidad responsable de la
rendicidén, deberd agregar toda la documentacidén o informacidén que permita
acreditar los ingresos, egresos o traspasos de los fondos respectivos.
Tratandose de transferencias o subvenciones, deberad especificarse en el
informe de rendicidén y/o en su documentacidn de respaldo, el origen de los recursos
el proyecto, programa o subprograma asociado a aquellas y su imputacidén o la
identificacidén de la cuenta extrapresupuestaria, seglin corresponda.

Articulo 3°. Las entidades obligadas a enviar el Balance de Comprobacidén y de
Saldos y los demds estados contables que determine la Contraloria General, deberan
remitir dicha informacién en la forma y plazos que se fijen en las instrucciones
que, sobre la contabilidad piblica, se impartan.

Parrafo 2°: Documentacidén Auténtica de Cuentas en Soporte de Papel.

Articulo 4°. Para efectos de la documentacidén de cuentas en soporte de papel
se considerarad auténtico solo el documento original, salvo que el juez en el juicio
respectivo y por motivos fundados, reconozca este mérito a otro medio de prueba, de
acuerdo con lo dispuesto en los articulos 55 del decreto ley N° 1.263, de 1975, y
95 de la ley N° 10.336,.

No obstante, en casos calificados por la Contraloria General, podran aceptarse
en subsidio de aquellos, copias o fotocopias debidamente autentificadas por el
ministro de fe o el funcionario autorizado para ello.

Parrafo 3°: Documentacién de Cuentas en Soporte Electrdnico o en Formato
Digital.

Articulo 5°. Los 6rganos pilblicos y toda persona o entidad que esté .
obligada a rendir cuentas ante la Contraloria General, pod;an hacerlo, previa
autorizacién de este Organismo, con documentacién electrénica o en formato
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digital.

J para efectos de la documentacién de cuentas, se considerard auténtico solo el
documento electrénico, de acuerdo a_ lo previsto en la ley N° 19.799 y sus
reglamentos, salvo que el juez en el juicio respectivo y por motivos fundados,
reconozca este mérito a otro medio de prueba, de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 55 del decreto ley N° 1.263, de 1975, y 95 de la ley N° 10.336.

cuando los documentos en soporte de papel se presenten en formato digital, este
se considerard copia simple de aquellos.

En todo caso, en situaciones calificadas por la Contraloria General, el
documento digitalizado podrad aceptarse en subsidio del original, en la medida que se
encuentre debidamente autentificado por el ministro de fe respectivo o el funcionario
autorizado para ello, a lo menos, mediante firma electrdénica simple.

El informe de rendicién de cuentas a que alude la letra a) del articulo 2° de
la presente resolucidén, siempre deberd contar con firma electrdnica avanzada.

Articulo 6°. La autorizacién para rendir las cuentas con documentacidn
electrénica o en formato digital deberd solicitarse, por escrito, a la Contraloria
General, indicando las razones que motivan tal solicitud y las caracteristicas del o
los sistemas automatizados de informacidén que se pretendan utilizar.

Para otorgar la autorizacién a que se refiere el inciso precedente, la
Contraloria General verificard que las técnicas y medios electrénicos del
servicio, persona o entidad fiscalizado sean compatibles con los que ella utilice y
gue los sistemas automatizados de tratamiento de informacién en que se almacena la
documentacién electrénica o digital pertinente, cuenten con un nivel de resguardo_y
seguridad que garantice su autenticidad, integridad y disponibilidad. Ademds, si lo
estima necesario, podra fijar requerimientos minimos con el fin de asegurar tales
caracteristicas.

Verificada la compatibilidad y el cumplimiento de los antedichos requerimientos,
si existieren, se otorgard la autorizacidén reqguerida, también por escrito.

Articulo 7°. Si la autenticidad de alguno de los documentos electrénicos no
resulta suficientemente acreditada, por no disponer de firma electrénica, carecer
ésta de valor o no garantizar técnicamente tal aspecto de conformidad con las
reglas generales, la situacién serd observada con el objeto gue se presente o ponga
a disposicién de la Contraloria General, en el plazo que se le indique, la
representacién impresa del documento electrénico, debidamente autenticada, o un
soporte electrénico del documento que posea los resguardos que garanticen su
autenticidad e integridad.

Cuando se trate de representaciones impresas de documentos electrdnicos, éstas
deberadn contener un mecanismo que permita verificar su integridad y autenticidad.

Articulo 8°.- Para efectos de la verificacidén de las medidas de seguridad
adoptadas respecto de los_sistemas automatizados de tratamiento de informacidén, se
estard a lo dispuesto en la ley N° 19.799, sus reglamentos, en las demés
disposiciones pertinentes o las gque en el futuro se dicten y en las normas de buenas
practicas de auditoria de general aceptacién sobre la materia.

Articulo 9°.- No obstante la existencia de la autorizacidén a que se refiere
el articulo 6° precedente, la Contraloria General podrd verificar la conformidad
del documento digitalizado con la documentacidén auténtica que estime pertinente, la
que deberd ser entregada en el plazo que al efecto se fije en la respectiva
fiscalizacién, segiln las normas contenidas en el reglamento que fija las normas que
regulan sus auditorias. Ello, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 33.

Parrafo 4°: Expediente de Rendicién de Cuentas.

Articulo 10. Se entenderd por expediente de rendicién de cuentas la serie
ordenada de documentos, en soporte de papel, electrdénico o en formato digital, que
acreditan las operaciones informadas, correspondientes a una rendicién especifica.

Dicho expediente deberd estar a disposicién del fiscalizador de la
Contraloria General para su examen, de acuerdo con lo dispuesto en la ley N°
10.336, especialmente en sus Titulos VI y VII, sobre Rendicidén, Examen y
Juzgamiento de Cuentas.

La recepcidén de las cuentas se regird por lo dispuesto en el reglamento que
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fija las normas que regulan las auditorias efectuadas por la Contraloria General vy,
la circunstancia de que el expediente de cuentas en soporte de papel, electrdnico o
en formato digital se encuentre a disposicién de la Contraloria General, no
implicara que ella se haya recibido.

Articulo 11.- En el caso de un expediente de rendicidén de cuentas
electrénico, la autenticidad e integridad de éste, como asimismo la circunstancia
de no haberse desconocido estas caracteristicas por su emisor, deberédn estar
garantizadas por la firma electrdénica del funcionario, persona o entidad responsable
de dicha rendicién, de conformidad con las reglas generales.

Articulo 12. Los actos administrativos que dispongan transferencias de recursos
piblicos podréan seflalar las condiciones a que deberd sujetarse la presentacién
de la rendicidén de cuentas, siempre que aquellas no alteren lo previsto en la
presente resolucidn.

Articulo 13. Solo se aceptaran como parte de la rendicién de cuentas los
desembolsos efectuados con posterioridad a la total tramitacidn del acto
administrativo que ordena la transferencia.

En casos calificados, podran incluirse en la rendicidén de cuentas gastos
ejecutados con anterioridad a la total tramitacién, siempre que existan razones de
continuidad o buen servicio, las que deberdn constar en el instrumento que dispone
la entrega de los recursos.

Parrafo 5°: Rendicidén de Gastos Efectuados en el Extranjero.

Articulo 14. Los gastos incurridos en el extranjero deberan respaldarse por
quien rinde la cuenta con documentos auténticos emitidos en el exterior y
acreditarse los pagos efectuados de conformidad con las disposiciones legales
vigentes en el pais respectivo.

Dichos documentos de respaldo deberan indicar, a lo menos, la
individualizacién y domicilio del prestador del servicio y/o del vendedor de los
bienes adquiridos, segln corresponda, y la naturaleza, objeto, fecha y monto de la
operacidn.

Articulo 15. En el evento que no sea posible acreditar un determinado gasto en
la forma antes indicada, correspondera a la entidad otorgante, a través del
ministro de fe o funcionario correspondiente emitir, ademé&s, un documento que
certifique que los pagos realizados fueron utilizados y destinados para los fines
autorizados, de acuerdo al motivo especifico del desembolso realizado en el
exterior.

En el evento que la operacidén de que se trate no genere ningin tipo de
documentacidén, bastard con el certificado a que se alude en el inciso anterior, sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo 33.

Articulo 16. En las situaciones descritas en los articulos 14 y 15
precedentes, la entidad otorgante de los fondos deberd presentar una traduccidén al
espafiol de los mencionados documentos, pudiendo adoptar los resguardos
convencionales o de otro tipo que garanticen el cumplimiento de esta obligacidn.

Articulo 17. Para los efectos de este parrafo, cuando corresponda determinar
el valor del tipo de cambio, se estard a aquel vigente al momento de realizarse la
respectiva operacidén.

Parrafo 6°: Entrega de Nuevos Fondos.

Articulo 18. Los servicios no entregardn nuevos fondos a rendir, sea a
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disposicién de unidades internas o a cualquier titulo a terceros, cuando la .
rendicién se haya hecho exigible y la persona o entidad receptora no haya rendido
cuenta de la inversién de cualquier fondo ya concedido, salvo en casos debidamente
calificados y expresamente fundados por la unidad otorgante.

En el caso de existir transferencias en cuotas, no procederd el otorgamiento de
nuevos recursos mientras no se haya rendido cuenta de la transferencia anterior,
salvo para el caso de las transferencias a privados, en las cuales, aun cuando no se
haya rendido la remesa anterior, se podra obtener la siguiente, en la medida que se
garantice, a través de vale vista, pdliza de seguro, depdsito a plazo o de
cualquier otra forma que asegure el pago de la garantia de manera rapida y
efectiva, la parte no rendida de la respectiva cuota, debiendo fijarse un plazo para
dicha rendicidén o para la ejecucién de esa caucidn.

Articulo 19. El otorgamiento de fondos en cuotas deberd, cuando corresponda,
ir asociado a un avance proporcional de la actividad llevada a cabo por el receptor.
Para estos efectos, los actos que aprueben dicho otorgamiento deberéan
contemplar la referida proporcionalidad.

TiTULO II

Rendicién de Cuentas de Organismos Piblicos a la Contraloria General de la
Reptblica

Articulo 20. La rendicién de cuentas, cualquiera sea la modalidad de soporte y
presentacién que se adopte al efecto, de conformidad con estas normas, debera
comprender la totalidad de las operaciones que se efectlen en las unidades
operativas de los organismos plblicos, tanto en moneda nacional como extranjera
expresada en dblares estadounidenses.

Las referidas unidades deberdn preparar mensualmente una rendicidén de cuentas
de sus operaciones, dentro de los quince (15) dias habiles administrativos
siguientes al mes que corresponda, o en las fechas que la ley contemple.

Para estos efectos, los organismos plUblicos podran utilizar el formato tipo y
el sistema de almacenamiento que la Contraloria General ponga a su disposicidn.

Los servicios que utilicen el aludido formato tipo tendré&n preferencia para
acceder a los procesos de capacitacién que se efectiien respecto del procedimiento
que en este acto se regula.

Ademds, la Contraloria General considerard, en la medicidén de riesgo que
origina el Plan Operativo de Control Externo, si el servicio rinde las cuentas a
través del mencionado formato tipo.

Articulo 21. Las rendiciones de cuentas deberadn conformarse y mantenerse a
disposicién de la Contraloria General, en la sede central del organismo respectivo
o en las sedes de las unidades operativas de estos, en la medida que tales
dependencias custodien, administren, recauden, reciban, inviertan o paguen recursos
piblicos. Lo anterior, sin perjuicio de las excepciones indicadas en los dos
articulos siguientes.

Articulo 22. La circunstancia que un organismo transfiera recursos, con o sin
convenio, para la ejecucidén de actividades a partir de las cuales se custodien o
administren fondos por cuenta suya gue generen documentacidén necesaria para la
rendicién y examen de cuentas, no obstard a la labor fiscalizadora de la
Contraloria General.

En todo caso, los servicios mantendrdn la obligacién de rendir dichas cuentas
a la Contraloria General, debiendo adoptar los resguardos convencionales o de otro
tipo que garanticen un completo examen debidamente documentado de ellas.

Articulo 23. En casos calificados por el organismo otorgante, y autorizados por
la Contraloria General, la documentacidén de rendicién de cuentas podra
encontrarse en poder de la persona o entidad receptora del sector privado, a
disposicién del Organismo de Control para el respectivo examen.

Los organismos piblicos deberan adoptar los resguardos convencionales o de
otro tipo que garanticen a la Contraloria General el libre acceso y un completo
examen debidamente documentado de las cuentas.

Articulo 24. En el A&mbito municipal, la rendicién de cuentas la efectuard la
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respectiva Unidad de Administracién y Finanzas, de conformidad con el articulo 27,
letra b), N° 6, de la ley N° 18.695, Orgédnica Constitucional de Municipalidades.
Ello, sin perjuicio de la facultad de la Contraloria General a que se refiere el
articulo 54 de dicha ley, de constituir en cuentadante a cualquier funcionario
municipal que haya causado un detrimento al patrimonio municipal.

TITULO III

Rendicién de Fondos entregados a Terceros

Articulo 25. Remesas entre Unidades Operativas de un mismo Servicio.

El ingreso, egreso y traspaso de estos valores serd examinado por la
Contraloria General en la sede de la unidad receptora o mediante el acceso a los
sistemas de tratamiento automatizado de informacidén en donde se almacene la
documentacidén pertinente.

Articulo 26. Transferencias a otros Servicios Pablicos.

El servicio otorgante rendird cuenta de la transferencia con el comprobante de
ingreso emitido por el organismo receptor, el que deberd especificar el origen de
los recursos.

El ingreso, egreso y traspaso de los recursos presupuestarios o
extrapresupuestarios, asi como su inversidn, serdn examinados por la Contraloria
General en la sede del organismo receptor o mediante el acceso a los sistemas de
tratamiento automatizado de informacidén en donde se almacene la documentacién
pertinente.

Asimismo, el organismo receptor estara obligado a enviar a la unidad otorgante
un comprobante de ingreso por los recursos percibidos y un informe mensual y final de
su inversidén, los que serviran de base para la contabilizacidén del devengamiento y
del pago que importa la ejecucidn presupuestaria del gasto por parte de la unidad
otorgante.

El referido informe mensual deberd remitirse dentro de los quince (15) primeros
dias hdbiles administrativos del mes siguiente al que se informa, incluso respecto
de aquellos meses en que no exista inversidén de los fondos traspasados, y debera
seflalar, a lo menos, el monto de los recursos recibidos en el mes, el monto
detallado de la inversidn y el saldo disponible para el mes siguiente.

En todo caso, cuando el organismo receptor tenga la calidad de ejecutor, debera
proporcionar informacidén sobre el avance de las actividades realizadas.

Lo anterior es sin perjuicio de las obligaciones que la ley imponga a_ los
6rganos publicos, emisores o receptores de fondos piblicos, de informar a la
Contraloria General de la Repiblica.

Articulo 27. Transferencias a personas o entidades del Sector Privado.

En estos casos la transferencia se acreditard con el comprobante de ingreso de
la entidad que recibe los recursos firmado por la persona que la percibe, el que
debera especificar el origen de los caudales recibidos.

Las unidades operativas otorgantes seran responsables de:

a) Exigir rendicidén de cuentas de los fondos otorgados a las personas o
entidades del sector privado.

Los actos administrativos que aprueben las respectivas transferencias podran
contemplar la entrega de informes de avance de la inversidn y de ejecucidén de
actividades y un informe final.

La rendicidén de cuentas deberada efectuarse en los plazos sefialados en el
respectivo acto que apruebe la transferencia. Si este nada dice, la rendicidn
debera ser mensual, dentro de los quince (15) primeros dias hébiles
administrativos del mes siguiente al que se informa.

b) Proceder a su revisidn para determinar la correcta inversidén de los fondos
otorgados y el cumplimiento de los objetivos previstos en la ley o en el acto que
ordena la transferencia.

c) Mantener a disposicidén de la Contraloria General, los antecedentes
relativos a la rendicidn de cuentas de las transferencias. En casos calificados y
autorizados por el Organismo Fiscalizador, dichos documentos podran encontrarse en
poder de la persona o entidad receptora para el respectivo examen.

Articulo 28. En aquellos casos en que la ley disponga que el receptor del
sector privado deba rendir cuenta directamente a la Contraloria General, lo hara de
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conformidad a las normas del Titulo II de esta resolucién. Ello, sin perjuicio de
dar cumplimiento a las exigencias que, conforme al articulo anterior, le efectle la
entidad otorgante.

Articulo 29. Para los efectos de lo dispuesto_en este Titulo, las unidades,
servicios o entidades receptoras podrén utilizar el formato tipo y el sistema de
almacenamiento que ponga a su disposicién la Contraloria General, en los términos
sefialados en el articulo 20 precedente.

TITULO IV

Normas Finales

Articulo 30. Los Jefes de Servicio y los funcionarios respectivos, cuando
corresponda, serdn directamente responsables de la correcta administracidén de los
fondos recibidos, gastados e invertidos en su unidad, asi como de la oportuna
rendicién de cuentas.

Las personas autorizadas para girar o invertir fondos de que deban rendir
cuenta, seran responsables de su oportuna rendicién y de los reparos u
observaciones que estos merezcan, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 94
de la ley N° 10.336.

Articulo 31. Toda rendicién de cuentas no presentada o no aprobada por el
otorgante, u observada por la Contraloria General, sea total o parcialmente,
generard la obligacidn de restituir aquellos recursos no rendidos, observados y/o
no ejecutados, sin perjuicio de las responsabilidades y sanciones que determine la
ley.

Articulo 32. En caso de falta de oportunidad en la rendicién de cuentas, el
Contralor podra adoptar las medidas de apremio previstas en los articulos 89 de la
ley N° 10.336 y 60 del decreto ley N° 1.263, de 1975.

Articulo 33. La persona que preste declaraciones falsas al Contralor o a
cualguier otro funcionario de la Contraloria que esté debidamente autorizado para
recibirlas, serd sancionada con arreglo a la ley.

Articulo 34. El Contralor General podrd autorizar rendir cuentas a través de
un procedimiento simplificado en aquellos casos cuyas excepcionales condiciones, las
qgue deben ser acreditadas en la respectiva solicitud, impidan dar cumplimiento a lo
dispuesto en esta resolucidn.

El acto a través del cual se fije el mencionado procedimiento contendr&, entre
otros aspectos, la vigencia de dicha autorizacidén y la periodicidad con que deban
entregarse los informes que acrediten las acciones adoptadas con el fin de superar
las referidas condiciones o su subsistencia, segin corresponda.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo primero.- La presente resolucidn empezard a regir el 1 de junio de
2015, para los aportes, subvenciones y transferencias que se realicen a contar de esa
fecha, entendiéndose derogadas, desde ese momento, las resoluciones anteriores
impartidas por la Contraloria General en materia de rendicidén de cuentas.

Articulo segundo.- Los formatos tipos a que aluden los articulos 20 y 29 de
esta resolucién, se pondrén a disposicién de los organismos plblicos, unidades,
servicios y entidades en la pagina web de la Contraloria General, a contar de la
fecha de publicacién de la misma.

Anbétese, témese razdn y publiquese.- Ramiro Mendoza Zufiiga, Contralor
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General de la Repiblica.

Lo que transcribo a Ud. para su conocimiento.- Victoria Narviez Alonso,
| Secretario General.
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