MUNICIPALIDAD DE

‘TT T
’ DECRETO ALCALDICIO N2 2 J A ]& /
AUTORIZA PROCESO DE LICITACION QUE INDICA.
REQUINOA,
Esta Alcaldia decret6 hoy lo siguiente: 17°A60 2025
VISTOS

Las facultades que me confiere la Ley N2 18.695 de 1988,
Orgénica Constitucional de Municipalidades, Texto Refundido coordinado y sistematizado, fijado por el
D.F.L. N2 1 del Ministerio del Interior de 2006.

Lo dispuesto en la Ley N° 21634 que Moderniza la Ley N° 19.886 y Otras Leyes,
para mejorar la calidad del gasto publico, aumentar los estandares de probidad y transparencia e
introducir principios de economia circular en las compras del estado.

El Decreto N° 661/2024 DEL Ministerio de hacienda, que Aprueba reglamento de
la Ley N° 19.886, de Bases sobre contratos administrativos de suministro y prestacion de servicios, y
deja sin efecto el Decreto Supremo N2 250, de 2004, especificando y detallando las normas legales para
la gestion tanto de compradores como proveedores que venden sus productos y servicios a organismos
publicos.

El Decreto Alcaldicio N2 2136 de fecha 13.08.2018 que aprueba Manual de
Procedimiento de Licitaciones, Contrataciones y Adquisiciones.

Lo Dispuesto en la Ley N° 19.880 sobre procedimientos administrativos.

CONSIDERANDO:

El Memo N° 1522 de fecha 12.08.2025, de |la Direccion de Desarrollo Comunitario,
mediante el cual dar inicio al proceso de Licitacién Publica en el Portal www.mercadopublico.cl, para
“ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A REALIZARSE EL DIiA 05-09-2025.”

El Decreto Alcaldicio N°3845 de fecha 17.12.2024, que aprueba
Presupuesto Municipal afio 2025.

DECRETO
AUTORIZASE dar inicio al proceso de Licitacion Publica en el Portal
www.mercadopublico.cl, para “ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A REALIZARSE EL DiA 05-09-2025.”

NOMBRASE comisidon evaluadora a;

- Encargada del Programa Adulto Mayor Valeska Gonzalez Gonzalez o quien le subrogue.
- Encargada RSH Susana Diaz Urzua o quien le subrogue.
- Apoyo Programa Adulto Mayor, Javiera Lozano Correa o quien le subrogue.

IMPUTESE el gasto a la cuenta 215.22.08.011 Servicio de Producciéon y Desarrollo de
Eventos, Programa Adulto Mayor, Del presupuesto municipal vigente.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

‘ e
AlDO VALDIVIA MONTECINOS

WVM/CAB/MBQ/T
DISTRIBUCION:
Secretarfa Municipal (1)
Mercado Publico (1)
DIDECO (1)

Archivo.-

IPALIDAD DE REQUINOA
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Memo N°: __ 1522 /

MAT. : Licitacion “ACTIVIDAD RECREATIVA
SOCIAL, A REALIZARSE EL DIiA 05-09-2025”

Requinoa, 12 de Agosto de 2025.

DE : THANNIA ULLOA SANCHEZ
DIDECO.

A : SR. WALDO VALDIVIA MONTECINOS
ALCALDE

1. Através del presente tengo a bien solicitar a Ud., la autorizacién para dar inicio al proceso de
Licitacion Publica en el Portal www.mercadopublico.cl, para “SERVICIO DE PRODUCCION Y
DESARROLLO DE EVENTOS “ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A REALIZARSE EL DIiA 05-09-
2025”.

2. Se adjuntan Bases Administrativas y Técnicas, anexos.

3. Solicito designar dentro de la comision evaluadora o a quienes las subroguen, de ofertas a:

v" Encargada del Programa Adulto Mayor Valeska Gonzéalez Gonzélez o quien le subrogue.
v" Encargada RSH Susana Diaz Urzta o quien le subrogue.

v" Apoyo Programa Adulto Mayor, Javiera Lozano Correa o quien le subrogue.

e E|l gasto debe ser imputado a la cuenta 215-22-08-011-000-000 denominado Servicios de
Produccidn y Desarrollo de Evento, Programa Adulto Mayor, del presupuesto vigente.

4. Para su conocimiento y superior resolucion.

Saluda atentamente a Ud.,

IH_ANN[M[LOA SANCHEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO
COMUNITARIO

U /VG@/\Qg

istribucion :
Mercado Publico
c.c. Adulto Mayor
c.c. DIDECO
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BASES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS “ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A
) REALIZARSE EL DiA 05-09-2025”

1. OBJETIVO

Las presentes bases técnicas y administrativas tienen como finalidad regular el proceso
de licitacion y adjudicacion para la contratacion del servicio de produccion del evento
“ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A REALIZARSE EL DiA 05-09-2025”,
celebracion que se realizara el viernes 05 de septiembre de 2025, dentro de la comuna
de Requinoa.-

Estas se regiran por lo dispuesto en las presentes Bases Administrativas y Anexos, los
que formaran parte integrante del proceso de Licitacion.

El oferente no tomara ventaja para su provecho de ningin error u omision de los
antecedentes entregados, para lo cual debera estudiar su oferta segin corresponda,
todos sus detalles y si hubiese errores u omisiones se tendran que dar a conocer a la

Unidad Técnica, a través del periodo de aclaraciones de la propuesta.

2. NORMATIVA
La Ley 21.634 Moderniza la Ley N° 19.886 y otras leyes, para mejorar la calidad del
gasto publico, aumentar los estandares de probidad y transparencia e introducir

principios de economia circular en las compras del estado y su reglamento vigente.

Decreto 661/2024 del Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento de la Ley
19.886 especificando y detallando las normas legales para la gestion tanto de
compradores como de proveedores que venden sus productos y servicios a los

organismos publicos.

3. PRESUPUESTO DISPONIBLE
La municipalidad de Requinoa, dispone de un presupuesto maximo de $8.800.000.- (con
IVA Incluido) para esta actividad (cualquier oferta sobre el presupuesto disponible

quedara fuera de bases y no sera evaluada su oferta).

Se imputara a la cuenta 215-22-08-011-000-000 denominado Servicios de Produccion y
Desarrollo de Evento, Programa Adulto Mayor, del presupuesto vigente.
4. PROPONENTES
Podran presentarse en este proceso todas aquellas empresas del rubro que emitan
factura, que se encuentren inscritos como proveedores en el registro nacional:

www.chileproveedores.cl:

a) los proponentes deben encontrarse inscritos con su documentacion al dia en el
registro chile proveedores.

b) los proponentes que participen de este proceso deben cotizar de acuerdo a lo
senalado en los requerimientos o condiciones establecidas por el servicio en las
presentes bases.

c) Los proponentes debe tener su patente comercial al dia.



MUNICIPALIDAD DE

 REQUINOA

d) Al momento de aceptar orden de compra en el portal se hace responsable del
servicio aceptado y del cumplimiento de todos los puntos mencionados en la
presente base.

e) Sera requisito que se oferte de acuerdo a los formularios requeridos y se adjunte
archivo (cotizacion) de las especificaciones requeridas en punto N°9 de las
Especificaciones Técnicas.

f) Los proponentes que no cumplan con estas condiciones, quedaran a criterio de la
comision evaluadora si los dejan fuera de base y no podran optar a alguna

adjudicaciéon o podran continuar.

5. COORDINACION
Para los efectos de este proceso de licitacion la coordinacion, supervision e inspeccion
para cada punto de las bases, estara a cargo del Director de Desarrollo Comunitario
(DIDECO) de la Ilustre Municipalidad de Requinoa o su subrogante, para que el
adjudicado cumpla adecuadamente cada requerimiento de las presentes bases. La
empresa que se adjudique el servicio debera presentar un productor o encargado o
interlocutor formal del evento para coordinar durante todo el evento, con el Director de
Desarrollo Comunitario (DIDECO) o subrogante, para evaluar o abordar cualquier
situacion anormal que pudiera ocurrir durante el evento, debiendo este solucionar el

inconveniente.

6. CALENDARIO DE ACTIVIDADES

El calendario de actividades se dara a conocer en portal www.mercadopublico.cl

7. CONSULTAS
Los proponentes podran canalizar todas sus dudas o consultas a través del portal
electronico: www.mercadopublico.cl, éstas seran recibidas hasta la fecha y hora
senalada en el portal de mercado publico. La Ilustre Municipalidad de Requinoa a
través de su comision de evaluacion, procedera a responder a través del mismo medio

la totalidad de las preguntas efectuadas.

8. PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Cada proponente debera presentar una oferta con el detalle de servicios solicitados en
el caso de modificacion o alteracion del contenido, la Tlustre Municipalidad de Requinoa,
se reserva el derecho de desestimar la oferta realizada por el proponente.

Las ofertas deberan cenirse estrictamente a lo indicado en las bases técnicas y
administrativas de la licitacion publicada en el portal www.mercadopublico.cl, los
valores indicados en la oferta deben ser netos, en pesos chilenos y no estaran afectos a
reajuste alguno, las ofertas deben ser ingresadas como anexos a la propuesta,

obligatoriamente a través del portal de www.mercadopublico.cl.
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8.1 Documentacién Administrativa que debera ingresar al portal en soporte
electronico.
a) Identificacion completa del oferente segin formato (anexo N° 1) (Se debe consignar
nombre completo, RUT o C.1., domicilio, teléfono (De la empresa y su representante).
b) Nueva Declaracion Jurada para participar en proceso de compras (anexo N° 2)
c) Persona natural, fotocopia de cédula de Identidad vigente.
d) Persona Juridica, fotocopia de cédula de Identidad vigente del representante legal o

de la empresa, Rut del SII de la empresa.

8.2 Documentacién Econémica que debera ingresar al portal en soporte electronico.
a) Formato detalle oferta economica (anexo N° 3), completo, debidamente firmado por

el proponente o representante legal, el valor presentado debera ser en moneda
nacional y en valor neto total (detallando el valor unitario), de acuerdo al detalle de

lo solicitado en el punto 9, de no ser presentado a la fecha de cierre de recepcion de
ofertas, sera marginado del proceso de licitacion (sin la presentacion del anexo N°3,

el oferente queda automatica fuera de base y no sera evaluado).

8.3 Documentacién Técnica que debera ingresar al portal en soporte electronico.
a) Segiin Punto N° 9 “Especificaciones técnicas que se requieren” del servicio de
Banqueteria y especificaciones del recinto (anexo N° 4)
b) Segiin Punto N° 9 “Especificaciones técnicas que se requieren” de la produccion del
evento (anexo N° 5)
c) Segun Punto N° 9 “Especificaciones técnicas que se requieren”, de la experiencia
(Anexo 6)

9. ESPECIFICACIONES TECNICAS
Se necesita realizar un evento en “ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A REALIZARSE
EL DiA 05-09-2025” (Formar una cotizacién que incluya todos los puntos)

1. Debe realizarse el viernes 05 de septiembre de 2025.

2. En algan recinto dentro de la Comuna de Requinoa. El evento debera realizarse
dentro del territorio de la comuna de Requinoa, considerando la necesidad de
garantizar el acceso, cercania y participacion efectiva de los beneficiarios del
Programa Adulto Mayor, ademas de facilitar la supervision municipal del servicio
contratado.

3. En horario de 13:00 hrs. a 19:00 hrs.

4. El recinto debe tener capacidad para 500 personas sentadas y con pista baile
adicional al espacio para las mesas (sin tener que mover mobiliario para generar
pista de baile)

5. La decoracion del recinto debe ser con tonos que la institucion seleccione, debe
considerar mesas con manteles, carpetas, sillas y decoracion del lugar en
general.

6. El recinto debe contar con todo el mobiliario y utensilios necesarios para realizar
adecuadamente la actividad, incluido la decoracion de arreglo floral entre otros.

7. Debe contar con salon climatizado y comodas sillas.
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En el recinto debe:
9. Cumplir con normas de Sanitizacion certificadas antes del evento.
10.Contar con techo o de ser cerrado debe tener la ventilacion adecuada.
11.Tener lugares de terrazas y areas verdes.
12.Tener como minimo 4 bafios para mujeres y 4 banos para hombre.
13.Mesa debe ser de 6 personas o maximo 8, con el distanciamiento adecuado.
14.Tener guarda ropa.
15.Tener un guardia para los estacionamientos.

16.Debe tener estacionamiento disponible en proporcion de los invitados.

Es decir, quien postule debe proporcionar el evento completo, recinto, Banqueteria entre
otros.

La Banqueteria debe ser un servicio ofertado para 500 personas y también debe indicar
el precio unitario por persona con todos los servicios solicitados.

j R Aperitivo (Jugos de pulpa natural, Bebidas de fantasia, light, agua mineral, 1
empanada de pino ,ceviche)

Almuerzo: un plato principal para 500 personas (1 trutro asado con arroz )
Ensaladas surtidas a la mesa.

Agregados (1 bebida de 3 litros por mesa)

Postres (leche asada)

Servicio de cafeteria durante toda la jornada.

-

Adjuntar Fotografias de lo que esta ofertando. (de acuerdo al punto N°9 de las
bases especificas).
El adjudicado debera efectuar una semana antes una degustacion para 4 personas

de acuerdo a lo ofertado, para la eleccion final y definitiva. (Las adecuaciones seran
de mutuo acuerdo de las partes).

El evento debe contar con un DJ durante toda la jornada.

2. Debe tener amplificacion, luces de acuerdo a la actividad, data show,
microfonos inalambricos.
3. Debe proporcionar globos en suspension adecuada para 500 personas.

Nota Adicional e importante:

Se podra realizar un aumento de contrato por cualquier otro servicio que se
requiera adicional a lo indicado en los requerimiento, el monto de estas
modificaciones no podra exceder, independientemente o en su conjunto con las
demas modificaciones realizadas a este durante su vigencia, el equivalente al
treinta por ciento del monto originalmente convenido entre el Proveedor y el
organismo, siempre que este altimo cuente con disponibilidad presupuestaria para
ello, de acuerdo al articulo N° 13 de la Ley N° 21634 y articulo N° 129 del

Reglamento 661 que moderniza la Ley de compras piblicas.
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'10. EVALUACION DE LAS OFERTAS

Sera requisito indispensable para que las ofertas puedan ser consideradas, que la

propuesta cumpla con las especificaciones contenidas en los términos técnicos de
referencia. La omision, distorsion o falsificacion de cualquiera de los antecedentes

requeridos, sera causal de rechazo inmediato de la propuesta presentada.

La Ilustre Municipalidad de Requinoa podra declarar desierta la licitacion en caso de
que:

» No se presenten ofertas validamente admisibles

« Las ofertas recibidas no resulten convenientes a los intereses municipales, en funcion

de criterios técnicos, economicos o presupuestarios fundados.

11. CRITERIOS EVALUACION:

--_-;‘Criteﬂo de o ' I ] Puntaje | _.
'N I\E valuacién *PondemcionIMmmo Descripcion del Criterio |
I 'Se aphcara la formula (Prec:o rmmmo

(1 W ] 0,

1} J!Menor prec:o" | 30 /f | - 100 pts. \'ofertado / Precio ofertado) x 100. |‘
“Cumplimiento del I I}Bv.raluacmn del cumplimiento de los 6|

2 uservicio de I 25% 100 pts. |‘1tems exigidos (menu completo). Sew

| J\Banquetena o " . !. ~ |asigna puntaje segun anexo 4

| | Condiciones del I | ‘Se verifica cumplimiento de 16}i
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Il o I T I ~ |Evaluacion segun numero de eventos|
5 Experiencia en i 50, ‘ 100 ots. similares realizados y acreditados|
|~ |eventos similares ” N 1' P documentalmente (minimo 100/
B 7 | ] | personas).Seguin anexo 6 . .
| o 71; — . - ) ) v = . |
. A‘ 'Se evalua cantidad, claridad |
. |Fotografias de o I | : . ’ . |
?{6 respaldo \. 5% 100 pts. |pertinencia de las nnagcnes%
el i |

|presentadas.
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11.1 PRECIO 30 %: (Anexo 3)
El Oferente debera ingresar en el portal www.mercadopublico.cl el valor total del evento (todos
los servicios contratados incluidos). Dicho valor debera contemplar todo lo requerido en las
presentes bases.
Se comparara el precio de cada oferta por el precio menor ofertado. Este criterio se calculara

mediante la siguiente formula:

Precio Minimo Ofertado X
Precio de la Oferta 100

Se considerara numeros enteros sin decimales para el calculo.
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Si al momento de la evaluacion, se detectan errores en la sumatoria, o no coincide con la oferta
en el portal, Ia oferta no sera considerada, salvo que, de acuerdo a la Comision evaluadora, el

error sea menor y no afecte el trato igualitario entre los oferentes.

11.2 CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO DE BANQUETERIA 25 %:
Se evaluara el grado de cumplimiento de los productos alimenticios requeridos conforme al
punto 9. de las Especificaciones Técnicas. El oferente debera presentar una cotizacion

detallada que incluya:

o

. Aperitivo y entrada (Jugos de pulpa natural, Bebidas de fantasia, light, agua mineral, 1
empanada de pino, ceviche)

Almuerzo: un plato principal para 500 personas (1 trutro asado con arroz)

Ensaladas surtidas a la mesa.

. Agregados (1 bebida de 3 litros por mesa)

. Postres (leche asada)

. Servicio de cafeteria durante toda la jornada.

U WN

items cumplidos

correctamente (de 6 Puntaje referencial Ponderacion 25%
posibles)

6 item solicitados 100 pts. 25%

5 item solicitados 85 pts. 21.25%

4 item solicitados 70 pts. 17.5%

3 item solicitados 50 pts. 12.5%

2 item solicitados 30 pts. 7.5%

1 item solicitados 10 pts 2.5%

11.3 CONDICIONES DEL RECINTO Y EQUIPAMIENTO (20%)

Se evaluara el cumplimiento de los 16 requisitos técnicos minimos establecidos en el punto
N°9 de las Especificaciones Técnicas. La Comision Evaluadora debera verificar
documentalmente cada requisito mediante respaldo claro (planos, fotografias, certificados, u
otros). El oferente debera adjuntar una descripcion detallada y comprobable del recinto
propuesto, la que se considerara valida solo si permite verificar objetivamente el cumplimiento
de cada item. La siguiente tabla establece los puntajes por nivel de cumplimiento:

Requisitos cumplidos (de Puntaje referencial Ponderacion 20%
16)

16 (cumplimiento total) 100 pts 20%

13a 15 85 pts 17%

10 a 12 70 pts 14%

7a9 50 pts 10%

4ab6 30 pts 6%

1a3 10 pts 2%

0 0 pts 0%

11.4 PRODUCCION DEL EVENTO (15%)

Se evaluara la calidad de la propuesta en términos de animacion y elementos adicionales a lo
estrictamente exigido. Los elementos minimos que deben estar incluidos son:

DJ durante toda la jornada, amplificacion, luces, data show, micréfonos inalambricos,
globos en suspension para 500 personas, se otorgara mejor puntaje a quienes incluyan
propuestas adicionales como animador, concursos, dinamicas participativas u otras
actividades dirigidas al publico adulto mayor.
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’Nivel de cumplimiento y valor agregado \Puntaje referencial ‘Ponderacién 15@1\

Cumple los 6 elementos minimos més al% } o ]

? : % -
menos 2 adicionales 10 pta | . ;
o o 47, - I
i g (=1 R I
;‘Cumple los 6 elementos minimos mas 1‘.85 BE, |1 2.75% ?
|adicional i |
L - R | _ __.f‘ i

/Cumple 1los 6 elementos minimos|

[ 170 pts. 110.5%
/unicamente I ; :

:—Cumple entre 43/ 5 elementos minimos, sin|
=adicionales

|

|

_;

— L |
|

| 1
50 pts. |7.5% ‘

iCumple entre 1y 3 elementos minimos 130 "pts. 4.5%

)

'No cumple o no detalla la produccion del
"evento

0 pts.

| R R S S S R —

11.5 . EXPERIENCIA EN EVENTOS SIMILARES (5%)

Este criterio tiene como finalidad evaluar la trayectoria y capacidad comprobada del oferente
para ejecutar eventos de magnitud y caracteristicas similares al requerido. La experiencia se
medira exclusivamente en base a respaldos objetivos tales como facturas, contratos, ordenes
de compra u otros documentos equivalentes en relacion a prestacion de servicios en eventos
masivos de este tipo.

Ekperiencia documentada ' mediante facturas o Pnntaje - “Ponderacion I
ﬂcontratos ]_rgferenclal 5% '
LQ 0 mas eventos para 100 o mas personas . 1100 pts. “ o I;S%___ ]
‘7";1_9 eventos para 100 o_ﬁ:laé  personas 180 ﬁt; B - 7___5}4% B - _J
4a6 eventos para 100 o mas personas 60pts.  [3% 1
2 a 3 eventos para 100 o mas personasm 7*’J‘40 pts. _ ) ;;[2% ) ‘I
:1 eveﬁjcc_)iﬁélra 100 o mas personas - 120 pts. 1% . B
|.S1n expenencm com}ifaﬁzrlﬁe ||O ﬁts ‘@o __I

11.6 FOTOGRAFIAS DE RESPALDO (5%)

Se evaluara la cantidad y pertinencia del material fotografico anexado. Las imagenes deben
corresponder a servicios reales prestados por el oferente e idealmente mostrar:

1. Montajes previos de Banqueteria

2. Decoracion

3. Recinto ofertado

4. Servicio de alimentacion
Las fotografias deben ser actuales, propias y relevantes. Se otorgara mayor puntaje a quienes
presenten evidencia visual coherente con lo ofertado.

— = —————— = —-——l'.: — Y *;‘..T‘ a
‘1 . 'Puntaje Ponderacion |
!‘Criterio de evaluacion referen ci al | |57% B i‘
\Presenta 10 o mas fotograﬁas todas pertmentes v, 100 ois | 5% 1
propias JIF__ p ' ,‘i- I
Presenta 6a9 fotografias pertmentes aunque algunasl 80 pts f 4% ‘|
||puedan ser genéricas 7 | _ pts. R l
Presenta3a 5 fotografias con relacmn parcial al serv1c10|‘ 60 Dts I 39 !‘
ofertado s Al . 7° |
Presenta 1 o 2 fotografias poco claras o genencas H 30 pts. ‘  1.5%
'No presenta fotografias o las que entrega no estanl 0 pts ” 0% |

urelacmnadas con la oferta \

== — e — =
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12.

13.

14.

15.

COMISION EVALUADORA

La Comision Evaluadora estara compuesta por funcionarios designados para tales
efectos mediante el presente acto administrativo, conformada por a lo menos, tres
funcionarios municipales, quienes efectuaran la evaluacion de las ofertas
administrativas, técnicas y economicas de los antecedentes recibidos; y, de conformidad
a los requisitos para participar en la licitacion, a los requisitos de admisibilidad de las
ofertas, a los antecedentes a incluir en la presentacion de las propuestas y a la
metodologia de evaluacion de las ofertas, establecidos en las presentes Bases
Administrativas y técnicas, dando cumplimiento al articulo N° 54 del reglamento 661
que moderniza la Ley de compras.

v Encargada del Programa Adulto Mayor Valeska Gonzalez Gonzalez o quien le
subrogue.
v Encargada RSH Susana Diaz Urztia o quien le subrogue.

v" Apoyo Programa Adulto Mayor, Javiera Lozano Correa o quien le subrogue.

DESESTIMACION DE LAS OFERTAS

La Municipalidad de Requinoa se reserva el derecho de desestimar todas las ofertas, si
asl conviniere a los intereses fiscales, como asimismo de rechazar todas las propuestas
o algunas, de acuerdo al articulo N° 59 del reglamento 661 que moderniza la Ley de

compras.

ADJUDICACION

De acuerdo al cumplimiento de los requisitos solicitados, la evaluacion técnica y
administrativa de los antecedentes presentados por los proponentes la municipalidad
de Requinoa, se reserva el derecho de elegir a uno o mas proponentes si asi lo requiere,
ya sea ésta la de mayor o menor monto. La decision de adjudicacion se comunicara a
todos los proponentes a través de la publicacion del decreto de adjudicaciéon en el portal

www. mercadopublico.

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

No se contempla. Por lo tanto el servicio se formalizara a través de la orden de compra
y los Términos definidos en las presentes Bases para salvaguardar los intereses del
Municipio. Una vez adjudicado el proceso se emitira posterior a 24 horas la orden de
compra para que esta sea aceptada.

La Orden de compra debe ser aceptada antes de ser realizado el evento para posterior

emision de factura.

16. PRESENTACION DE DOCUMENTOS AL ENCARGADO DE REQUERIMIENTO PARA
TRAMITACION DEL ESTADO DE PAGO

Este debera adjuntar los siguientes documentos en triplicado:

e Orden de Compra aceptada en el Portal.

eFactura emitida a nombre de la Ilustre Municipalidad de Requinoa, RUT
69.081.300-9, direccion; Calle Comercio N° 121, giro Fiscal, Comuna de
Requinoa. Al momento de emitir la factura ante el SII, esta debe ser enviada de forma
inmediata al correo electronico : valeskagonzalez@requinoa.cl

» El Oferente no podra factorizar el servicio sin tener la respectiva conformidad por parte

del Encargado del programa
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La factura debe ser enviada a calle Comercio N° 121 Requinoa, e ingresada a través de
la Oficina de Partes. Quien derivara a la Unidad requirente para que la derive a la

Direccion de Administracion y Finanzas para proceder con el pago correspondiente.

Una vez que el encargado del programa adjunte Informe Favorable, en un plazo no
mayor a 48 horas, le dara conformidad a la factura ingresada por oficina de Partes,

que sera enviada al Alcalde, para su respectiva cancelacion del servicio.

17. DOCUMENTOS PARA CANCELACION DEL ESTADO DE PAGO

* Memo solicitando la cancelacion del servicio.

¢ Orden de Compra aceptada en el Portal.

eFactura emitida a nombre de la Ilustre Municipalidad de Requinoa, RUT
69.081.300-9, direccion; Calle Comercio N° 121, giro Fiscal, Comuna de
Requinoa.

e Informe de conformidad del Director de Desarrollo Comunitario, acreditando que
cumplié con lo solicitado en las Bases Administrativas, presentando la evaluacion de
recepcion conforme para plataforma de Mercado Publico (donde 5 es totalmente

conforme y 1 es totalmente desconforme)

Nota 1 Cumplimiento 0%-19%
Nota 2 Cumplimiento 20%-49%
Nota 3 Cumplimiento 50%-79%
Nota 4 Cumplimiento 80%-99%
Nota 5 Cumplimiento 100%

Todos estos documentos seran enviados a la Direccion de administracion y Finanzas
para la cancelacion del servicio.

18. FACTORING
El Factoring se permite, siempre y cuando el contratista cumpla con lo indicado en el
articulo 127 del Decreto N° 661 del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de
la Ley 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de
Servicios.”

19. MULTAS
El municipio aplicara multas en caso de incumplimiento de algunos de los servicios
contratados, el descuento se realizara en los siguientes casos:
¢ Que los servicios requeridos no se realicen en los horarios estipulados.
« Que el personal de la empresa productora no tenga buen trato con la organizacion.

Se aplicara una multa descontando un porcentaje de acuerdo a la tabla adjunta

Leve No cuenta con suspension de globos 1%

No cumple con garzones para la

Media cantidad de persona minimas exigidas 5%

Grave no cuenta con la totalidad del mobiliario 10%

No presenta la oferta en alimentacion

Muy Grave requerida en bases 20%




MUNICIPALIDAD DE

REQUINOA

20. READJUDICACION
La Ilustre Municipalidad de Requinoa podra, en el caso de que el proveedor adjudicado
no cumpla dentro del plazo ofertado con la entrega del bien o del servicio requerido, o
se desista de su oferta o sea inhabil para contratar de acuerdo con al Articulo N° 58 del
reglamento 661 que moderniza la ley de compras; adjudicar al oferente que le siga en

puntaje de acuerdo a la evaluacion de las propuestas, y asi sucesivamente.
21. TERMINO DE CONTRATO

1. La muerte o incapacidad sobreviniente de la persona natural, o la extincion de la
personalidad juridica de la sociedad contratista.

2. La resciliacion o mutuo acuerdo entre las partes, siempre que el Proveedor no se
encuentre en mora de cumplir sus obligaciones.

3. El incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el Proveedor. Las Bases o el
contrato deberan establecer de manera precisa, clara e inequivoca las causales que dan
origen a esta medida.

4. Elestado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones
entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del
contrato.

5. La imposibilidad de ejecutar la prestacion en los términos inicialmente pactados,
cuando no sea posible modificar el contrato conforme al articulo 129 del reglamento
661 que moderniza la Ley de compras. En tal caso, la Entidad sélo pagara el precio por
los bienes y/o servicios que efectivamente se hubieren entregado o prestado, segun
corresponda, durante la vigencia del contrato. Asimismo, en el evento que la
imposibilidad de cumplimiento del contrato obedeciere a motivos imputables al
Proveedor, procedera que se apliquen en su contra las medidas establecidas en el
articulo 135 de este reglamento.

6. Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.

7. Las demas establecidas en la ley, en las respectivas Bases de la licitacion o en el
contrato. Dichas Bases podran establecer mecanismos de compensacion y de

indemnizacion a los contratantes.

22. OTRAS CONDICIONES:

* Resolucion de empates

En caso de producirse un empate en el puntaje final entre dos o mas oferentes, la Ilustre
Municipalidad de Requinoa aplicara el siguiente orden de prelacion para dirimir el
empate, conforme al orden de ponderacion de los criterios de evaluacion definidos en
estas bases: Se adjudicara a la oferta que haya obtenido mayor puntaje en el criterio
“Menor precio” (30%).De mantenerse el empate, se privilegiara la oferta con mayor
puntaje en el criterio “Cumplimiento del servicio de banqueteria” (25%).Si el empate
persiste, se resolvera en favor de quien haya obtenido mayor puntaje en el criterio
“Condiciones del recinto y equipamiento” (20%). Si aun subsiste el empate, se aplicara el
mayor puntaje obtenido en “Produccion del evento” (15%). En caso de persistencia, se

atendera al puntaje del criterio “Experiencia en eventos similares” (5%).Finalmente, si el
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empate persiste tras aplicar todos los criterios anteriores, se seleccionara la oferta con

mayor puntaje en “Fotografias de respaldo” (5%).

e Modificacion a las Bases

La Municipalidad de Requinoa podra modificar las presentes Bases, ya sea por iniciativa
propia o en atencién a una Aclaracion solicitada por alguno de los Oferentes, durante el
proceso, otorgando un plazo prudencial para que los oferentes puedan adecuar sus
ofertas a los nuevos requerimientos. Las modificaciones que se lleven a cabo, seran

informadas a través del sitio web www.mercadopublico.cl.

Estas modificaciones formaran parte integral de las Bases y seran aprobadas por Decreto
Alcaldicio. Cualquier modificacion a las Bases se entenderan conocidas y aceptadas por
partes de los oferentes.

e Mecanismos para solucion de consultas respecto de la adjudicacion

Sera la Direccion de Administracion y Finanzas, la encargada de aclarar cualquier duda
respecto de la adjudicacion. Podra presentar la consulta a traves del portal
www.mercadopublico.cl. El plazo para efectuar las respectivas respuestas sera de 48
horas.

e Presentacion de antecedentes omitidos por los oferentes

El Oferente que hubiese omitido un antecedente, sera informado a través del sistema,
por parte de la Municipalidad de Requinoa y tendra un plazo de hasta 48 horas para
ingresarlo, salvo los siguientes documentos: Formulario N° 3 en Documentacion
Economica, con el detalle de lo solicitado en el Punto N°9. Si cualquiera de estos
documentos, no son presentados a la fecha de cierre de recepcion de ofertas, sera

marginado del proceso de licitacion.

¢ Comportamiento ético del adjudicatario

El proveedor que resulte adjudicado, sus dependientes y en general quienes directa o
indirectamente provean los servicios que resulten adjudicados, no podran ofrecer
obsequios al personal de la 1. Municipalidad de Requinoa, o cualquier regalia que pudiere
implicar un conflicto de intereses presente o futuro entre dicho adjudicatario y el

Municipio, debiendo observar el mas alto estandar ético.

e Vigencia de las ofertas:
Las Ofertas que presenten los oferentes deberan tener una vigencia hasta el término del

servicio.

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO.
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“ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A REALIZARSE EL DiA 05-09-2025”

ANEXO N° 1:
FORMATO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE
A) DATOS DEL OFERENTE

Nombre representante legal

R.U.T. del representante legal

Razon Social de la empresa

R.U.T. empresa

Direccion y Ciudad

Teléfono o celular

Correo electronico

B) DATOS CONTACTO

Nombre

Direccion y Ciudad

Teléfono y/o Celular /

Correo electronico

C) DATOS PARA PAGO CON TRANSFERENCIA (debe ser bajo el mismo Rut del oferente)

Nombre del Banco

Tipo de Cuenta

Numero de Cuenta

Rut asociado a la cuenta

Nombre del Titular de la

cuenta

Correo electronico

FIRMA (nombre y Rut)

de de
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“ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A REALIZARSE EL DiA 05-09-2025”

ANEXO N° 2:
NUEVA DECLARACION JURADA PARA PARTICIPAR EN PROCESOS DE COMPRAS

YO iiivimins s s i e S e E e e e S G B AT 8 e A, e S s Rut
............................................ , declaro dar cumplimiento a la ley 21.634 que moderniza la ley
19.886 de compras publicas, que aumenta los estandares asociados a conflictos de interés
entre compradores y proveedores de bienes o servicios:

1. No he sido condenado, o mi representada no ha sido condenada, por el Tribunal de
Defensa de la Libre Competencia, dentro de los 5 afios anteriores, contados desde que
la sentencia definitiva quede ejecutoriada, con la prohibicion de contratar a cualquier
titulo con organos de la administracion, contemplada en el articulo 26, letra d), del
Decreto con Fuerza de Ley N°1, de 2004, del Ministerio de Economia, Fomento y
Reconstruccién, que Fija el texto refundido, coordinado y sistematizado del decreto ley
N°211, de 1973.

2. Mi representada no ha sido condenada a la pena de prohibicion de celebrar actos y
contratos con organismos del Estado, por los delitos mencionados en la ley N °20.393.

3. No he sido condenado por los Tribunales de Justicia a la medida dispuesta en el articulo
33 de la ley N°21.595 de Delitos Econémicos. En el caso de que mi representada sea
una persona juridica, ya sea que se trate de sociedades, fundaciones o corporaciones,
declaro que esta no tiene como socio, accionista, miembro o participe con poder para
influir en la administracion, a personas naturales que hubieren sido condenadas a la
citada medida.

4. No soy ni he sido durante el periodo de un ano transcurrido con antelacion a la presente
declaracién, funcionario directivo del organismo licitante y/o comprador, hasta el nivel
de jefe de departamento o su equivalente, o funcionario que participe en procedimientos
de contratacion del organismo licitante y/o comprador, ni estoy unido(a) a eéstos o
aquéllos por los vinculos descritos en la letra b) del articulo 54 de la ley N°18.575
(conyuge, hijo, adoptado o pariente hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad inclusive).

5. No integro la némina de personal del organismo licitante y/o comprador, en cualquier
calidad juridica, ni soy contratado a honorarios por el organismo licitante y/o
comprador, ni estoy unido(a) a éstos o aquéllos por lo vinculos descritos en el inciso
primero del articulo 35 quater de la ley N° 19.886 (conyuge, convivientes civil o
pariente hasta el segundo grado de consanguinidad o afinidad).

6. Mi representada no es una sociedad de personas 0 empresa individual de
responsabilidad limitada en la que una o mas de las personas singularizadas en los
parrafos cuarto y quinto precedentes formen parte o sean beneficiarias finales.

7. Mi representada no es una sociedad en comandita por acciones, sociedad por acciones
o anénima cerrada en que una o mas de las personas singularizadas en los parrafos
cuarto y quinto precedentes sean accionistas o beneficiarias finales.

8. Mi representada no es una sociedad anonima abierta en que una o mas de las personas
singularizadas en los parrafos cuarto y quinto precedentes sean duefas de acciones
que representen el 10% o mas del capital o sean beneficiarias finales.
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" 9. No soy gerente, administrador, representante o director de cualquiera de las sociedades
antedichas.

NOTA: Debe tenerse presente que faltar a la verdad respecto de lo informado en una
declaracion jurada puede traducirse en la comision del delito de perjurio, en virtud del articulo
210 del Codigo Penal, que dispone que “el que ante la autoridad o sus agentes perjurare o
diere falso testimonio en materia que no sea contenciosa, sufrira las penas de presidio menor
en sus grados minimo a medio y multa de seis a diez unidades tributarias mensuales.”

(Firma)
Nombres y Apellidos

Rut

Fecha: dia, mes y ano
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«ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A REALIZARSE EL DiA 05-09-2025”

ANEXO N° 3:
OFERTA ECONOMICA
Razon Social de la empresa
ofertada
R.U.T. empresa ofertada
Valor
Cantidad
e unitario Valor Valor IVA Valor
Descripcion de
por Total Neto| (19%) TOTAL
Personas
persona
OFERTA TOTAL DE LA
ACTIVIDAD COMPLETA
(EVENTO TOTAL) PARA 500 S00
PERSONAS (incluido todo lo
requerido en las bases como
minimo)

“Para considerar el monto por persona ofertado debera considerar y remitirse a todos
los requerimientos del punto 9 de las Bases Técnicas y administrativas. (Incluido el
servicio de banqueteria, fechas, horarios, mena requerido ademas de los aspectos
referentes a local e infraestructura seiialada, mobiliario y ornamentacion).
Nota:
e Para los puntajes de evaluacion y comparacion los otros oferentes se considerara el
valor total neto ofertado. Que debe ser el mismo presentado en el portal de mercado
publico.

e Quien no presente este anexo, queda automaticamente fuera de base. (no se evaluara)

FIRMA (nombre y Rut)

de de
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“ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A REALIZARSE EL DiA 05-09-2025”
ANEXO N°4
CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO DE BANQUETERIA

Formulario de Declaracién y Detalle del Menu Ofertado
El oferente debera completar la siguiente tabla detallando cada uno de los items requeridos

conforme al punto 9 de las Especificaciones Técnicas:

. ii]Jetalle del Producto i?dCuxhple? i 1
item (il Observaciones
I | Ofertado ii(S:/ No) |

' — — - .: -
Aperitivo y Entrada |} }.

= .‘ — ' — = 7\
|Plato Principal 3\ | " |
'(a]muerzo) ‘ f ' |

Ensaladas surtidas

|

"Kg";égados (Eé“bidas)r

|Postres \
|

1

Servicio de cafeteria

| S— |

Adjuntar cotizaciéon detallada firmada y timbrada con los valores coneé}bndientes._

CONDICIONES DEL RECINTO Y EQUIPAMIENTO

Formulario de Verificacion de Cumplimiento Técnico del Recinto
El oferente debera completar el siguiente formulario, marcando los items que cumple y

adjuntando los documentos de respaldo (fotograf 1as, planos autorizaciones, etc.).

IN°r Requisito técnico del recinto |1 'Cumple" (Sl/N o)“Observac:ones"

;@1 Capacidad para 500 personas |

|2 “Pléta de baile adicional sin mover mobiliario | ] ! )
"3 ‘Ublcado dentro de la comuna de Requinoa I - I

||4 \Reahz_acmn el 05 de septlembre de 2025 B |
||5 ‘\Horano de dlspombllldad de 13 00 a 19:00 hrs i - : |
]7\ Mesas con manteles, carpetas ¥ sﬂlas | |

L'7 {Decoracwn del recinto con tonos def nidos por la mstltucnorjl_;____u - | I
,|8 8 | Arreglos florales incluidos

|j Salén climatizado
|l (ﬂ ‘Atencion de garzones (1 cada 15 personas)

Eertlf' icacion de sanitizacion del lugar

l|_2 Ventilacion adecuada o recinto con techo

@\Presenma de terrazas y areas verdes

.l«ﬂ Minimo 4 bafios para mUJeres y 4 para hombres
|15 Guarda ropadisponible
]—rGuardlas ¥ estacmnamnento proporcmnal a mv1tados

FIRMA (nombre y Rut)

de de
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“ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A REALIZARSE EL DiA 05-09-2025”
ANEXO N° 5

PRODUCCION DEL EVENTO

Declaracién de Cumplimiento y Valor Agregado en Produccion del Evento
El oferente debera detallar como cumple con los 6 elementos minimos exigidos y qué

propuestas adicionales incorpora.

! ii(:TI;él’t"i“i-ii&? o -:Ei‘b;;cripcién ] ) ‘
|Elemento (- (. Observaciones,
; (Si/No) ‘técnica | |
‘_]Z_)_J durante toda la jornada i! - i_ “ 7:77777177 - _m_f;!
| = II = == } s |
?g\mpliﬁcacifm adecuada | } ‘w[
L R SR S S |- |
Luces I 1 |

— meee o L ‘ e -

|
Data show | ; - :

Microfonos inalambricos
|

e = S e — — —-= - —_——
Decoracion con globos para 500 ! ! | ‘
i i | |

| | ‘ I (
personas | ‘

Elementos adicionales ofrecidos (marcar y describir):
[0 Animador

[0 Concursos

[0 Dinamicas participativas

[0 Otros:

FIRMA (nombre y Rut)

de de




MUNICIPALIDAD DE

REQUINOA

“ACTIVIDAD RECREATIVA SOCIAL, A REALIZARSE EL DiA 05-09-2025”

ANEXO N° 6
EXPERIENCIA EN EVENTOS SIMILARES

Declaracion de Experiencia y Documentos de Respaldo

__|Evento ‘ N° de asister;te;r”? |Tipo de respaldo }Adjunta
N°| Fecha 'jCIiente‘ |
‘realizado ; (2100) ; ii(Factura, contrato, OC) respaldo
L — IL_ | S —— J:
- L | HE—— | | ]
12 | i' | ;}
I _ | | B | _
! \ 5 ‘
L] ! - ‘
| | | |1 |
W — | | f\
Ll | i | | | N
Lt ) : F ] —
L ! | : |
—_— = j pee—— = - __-i'.... - - T ——seen
I | |
—T T 7 — |
_J|_ . i ‘ | i |

B — | L. | _.__L_ ...... _— —

Adjuntar éopia simple de facturas, 6rdenes de compra o contratos como respaldo.

FIRMA (nombre y Rut)

de de




