
MUNICIPALIDAD  DE

RE ffl I E B RE

Esta Alcaldla decret6  hoy lo sigujente:

DECRETO ALCALDicio  NO QJa2`5/

ACTUALIZACION  PROCEDIMIENTO
CONCILIACIONES  BANCARIAS  PARA EL AREA
MUNICIPAL,  SALUD  Y  EDUCACION.

REQUINOA,               Z90CTZOZ5

VISTOS

Las  facultades  que  me  confiere  la  Ley  N°  18.695  de  1988,  Organica  Constitucional  de
Municipalidades,  Texto  Refundido  coordinado  y  sistematizado,  fijado  por  el  D.F.L.  N°  1   del  Ministerio  del
Interior de 2006.

DFL  707  Fija  Texto  Refundido,  Coordjnado  y  Sistematizado  de  la  Ley  Sobre  Cuentas
Corrientes  Bancarias y Cheques.  Promulgaci6n:  21-JUL-1982,  publicaci6n:  07-OCT-1982.

Ley  7498  Modifica  La  Ley  Sobre  Cuentas  Corrientes  Bancarias  Y  Cheques  Promulgaci6n:   17-
AGO-1943,  publicaci6n:  30-AGO-1943.

Decreto  Ley  N°1.263,  de  fecha  28.11.1975,  Organica  de  la   Administraci6n  Financiera
del  Estado.

Decreto  Ley  N°3.063 de fecha 20.11.1996 sobre  Rentas Municipales.

Ley  N°  18.010,  de  fecha  27.06.1981,  sobre  normas  para  las  operaciones  de  cr6dito  y
otras obligaciones de dinero.

Ley  19880  Establece  Bases de  los  Procedimientos Administrativos  que  rigen  los Actos
de  los 6rganos de la Administraci6n  del  Estado.

Resoluci6n  N°16 de  la  Contralor'a General de  Republica,  de fecha 25.02.2015  aprueba
normativa del sistema de contabilidad  general de la  naci6n.

Instructivo  N°20.101   de  la  Contralorla  General  de  la  Republica,  de  fecha  15.03.2016,
sobre  presupuesto  inicial,  modificaciones y ejecuci6n  presupuestaria del sector municipal.

96.016  de 2015)
Procedjmiento que  rige el  sistema de contabilidad  general  de  la  naci6n  (Oficio  CGF`  N°

Dictamenes     de    contraloria    general     de     la     republica     N°036883N,     N°087876N,
N°o45237N,  N°057189N,  N°005072N,  N°011629N.

CONSIDERANDO:

EI  Memo  N°628  de  fecha  20.10.2025,  que  solicita  a  la  autoridad  la  autorizaci6n  para
modernizar  y  actualizar  el  Decreto  Alcaldicio  N°440  de  fecha  14.02.2018,  de  Administraci6n  y  Finanzas,
mediante  el  cual  aprueba  manual  de  procedimientos  para  conciliacjones  bancarias  de  la  I.  Municipalidad
de  Requinoa -unidad de contabilidad  municipal,  salud y educacj6n.
Esta  modernizaci6n  debido  a todas  las transacciones  que se  realizan  en  linea,  transferencias,  pagos  con
tarj.etas electr6nicos entre otros.
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DECRETO

DEJESE  SIN  EFECTO,  Decreto  Alcaldicio  N°  440  de  fecha  14.02.2018  que  aprueba
"Manual   de   procedimiento   conciliaci6n   bancaria   Municipalidad   de   Requinoa"-   Un.idad   de   Contabilidad

Municipal,  Salud  y  Educaci6n.

APRUEBASE,  en  su  totalidad  el   nuevo  "Procedimiento  de  Conciliaciones   Bancarias

para  la  I.Municipalidad  de  Requinoa".

APLIQUESE,  en  su  totalidad  el  presente  procedimiento  a  contar  del  presente  acto

administrativo.

CUMPLASE,  para  todas  las  areas  municipales  y  servicios  traspasados  de  la  llustre

Municipalidad  de  Requinoa.

TENGASE,  en consideraci6n que el  presente procedimiento para el area de  Educaci6n

municipal  de  Requinoa,  rige  solo  hasta  cuando  sean  traspasados  al  Servicio  Local  de  Educacidn  Pdblica

(SLEP).

ANOTESE,  COMUNIQUESE Y ARCH]VESE.

_CAIB,lG#pf
DISTRIBUC'ON:

Oficina de  Parte§
Alcaldia(1 )

Administrador(1)

Control(1)

Secretarla  Municipal  (1 )

DAEM(1)

SALUD(1)

Todas las areas(1)
Archivo  OAF  (1)
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MANUAL. DE' PRotEPIMIENTO PARA CONCIL.IACIONES
`   BANCARIAS MUNICIPALIDAD DE REQUINOA

CONCILIACIO'N BANCARIA

Es  un  prQcedimlento  contab[e``que  cons['ste`'en  registrar

lln  Saido  injcial  y  luego`todQs  lcis  movimientos  par operaciones  que
se  realizan  en tuna  entidad  mecliante  cargos  y. abono§,  emradas  y
sali-d'as de vplores y cuyo §aldo final  debs §er igua]  al salclo contable`

babe  ©xlstlr  uns  partlda, dQble  entre  dos  documentos,
cartola ba\ncaria y  movimlento de f6ndo§,  rebajando y 5umando  log I
ca'rgcis y abo`nos3

La   preparaci6n   de   una   conflllaci6n   bancari`a   si,gnlfica
r  identificar  los  valores  qua  constituyen  la  difereficla  entr6  el  salqQ

<  qile  aparece,en  la  cartola^bancaria  y e!` saldo  de  la ^cuenta  bane-a  de

atcuerdQ>i'con     los     registros     de    la  ,{m`tl,nicipal(dad,     Mediante    tla
contabilizaci6n,  y  estwdio  de  estas  d!fargnclas  se`Puede  determjna.r

la  cifra  corre'ata  que  debs  aparecer  en`el  informe  agTegaclo  de  Ja
organizaci`6n  (balance).

I; DELPROCESO DE CONCILIACION     t

1.`1.      Mensualmente,  la  unidad  de  Corrt:abilidad  Municipal,  de  Salud
'y  Educacl6n,  dBberan  efectuar>ras  conclliaciones  bancarlas  pare

cada  una  d©  lag  cu'entas  corrient6s  habilitadas ,y  vigentes  a  ra
.fecha, 'procedlmlento  destinado a  determ{nar log, saldcts efectlvos
y  realBs  en  cadia ,cuenta  vcorrlentfi  da  afuerdo  Ei  log  reglstros  c!e
control  de fondos que dlsponen la mum(Cipalldad, especfficamentQ
los    Regrstros    bancos   y    I'as    cuentas    BancQ    del    Balanc9    de
comproba£16n <y  Saldos^,



Eiiil

1.2.      En  el  casodeisalud y Educaci6n como  medida de Gontro[,  dado

que  no  poseen  departamento  de Tesorerra,  nl  recaudaGi6n  qulen
`reallza  la  conciliaci6n  bancaria  debs  ser  alguien  diferente  al  que

glra  y  en  el  caso  del  area  .Municipal  debe  ssr  alguien  diferente  a
Tesorerira.

1.3,     El  proceso  de  concillacl6n,  consist:ira  en  verificar que:

a)  El  saldo  inlcjal  en  cuenta  corriente  ,corresporlda  al  saldo
final   informado   en   e[   meg  anterior,  tant:a   en   la   c;artola
Bancarla   entregada   pcir   el   banco   como   en   la   cuenta
cDntabl8  de  balanc,e  1'11-02-XX  (segtln  corre5ponda  Par
I:ada  unidad  y  por cada  cuenta).

b)  En   cada   cuenta   corriiente   se   enGuentren   reglstrac!os
todo816s  dep65i,tos  efectuados  en  el  per'odo.

c}  En    el    caso    c!el    area    municipal    todos    los    dep6sjtcts
registrados  en  la  cartola  bancaria  deben  estar ingresados
al  sistema  de tesorerla.

d)  Lc)s  dep6sitos Se  registran  en  la  ccmtabHidad  en  el  dia  en
qLle fueron  efectuados segun  cartola  bancaria.

e)  El    banco    haya   rebajado   los   cheques   emitidos   y   lag
transferencla5 bancarlas efectuLadas par el monto\ real  Con
qua fueron  emi`tidos o  envlados.

f)  No  existan  cheques  caducados y  cobradQs,

g)  Los tolios de los respectivos cheques cargados en cuenta
comente      correspondan      a      los      emitidos      par      la
municipalldad.`
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h),No   exi§tan  cheques   rebajados  y  qua   corresporidan   a
otras `cue!ntas` corrientes o  de, tercerQs,

i)-En  el event:a de reglstrar cargos o`abonos mal  efectuadQs,
€stDs  hayan  sldo-regularizados  en  e]  perY|Ddo.'  De  no  ser
asi',    deber5    notiflcarse    a]    banco   Tdel    error    pare    §u
carrecci6n.

i)El    saldo    de    fo^ndos    en    cuenta    [orriente,`    Llna    veg
'    detdrmina<dto§ log cheques pentdient:es de cobro`, efect:uado

I,Qs ajustes porerrores, dep6sitos rE!chazados pop ProtesEo
de  cheques,  cheques  no  pagados  por  error de  emisi6n  Q'
firmas discordantes,  consistentes< en  cargos  a  abon\os  no
rdgistradtos  len   €ue`nta   corrl.epte,   a   abonos`   en   cuenta
corflentet   sin   ingrasar   bar   dep6`sito§   en   transito,   sea
coincidentevconv el  saldo contable^ que  presente el  Registro
Banco  habl[jtadoj para  cada  cuenta  corF1£nte,

1.4',   Al     efectuar         I,as      concllia`cibnes  `bancarias,   el   encargado
de su  preparaci6n deber5 tener presents log si:gulerltes aspectos:

El,saldo  que  apare;e  en  la  cartola  bar]caria  recibida  del `banco,  par
1o generalt no estara de, acuerdo con. el saldo del  RegistrCi' Banco que
tlfne  habil.ltada  la  rriunicipalld.ad,   Cleitas  ape,ractone§  reglstradas

por la  unidad  respeGtiva  pueden  no  haber ysido,  regjstr`ada§  par  el
bancc,`'

a)  Cheques    pendientes`   de    aobro=    se    refleren
documentos      extendido;`-.y      regJlst:rados       par

i     munlclpalidad  en  el   REgistro  Banco,   pero  qua  adn

ham    sido`   Pre5entados    al    baneo    para    su
deduccldn  de  la  cu6nta  corrlente.

b)  Dep`6sitos en tr'ansito:  son aq'uellos clep6sltos q.Lie se
efectdan  en  banco  y clue  fiieron  reglstrado6  en  fechas
poster}ongs  (ejemplo,  dep6sltos  par caje'ros).
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c)  Cargos   bancarios:   Son   transacclones   que   pueden
aparecer  en  la  cartola  bancaria,  perQ  qua  arin  no  ham
sido  registrados  par la  municipalidad.

En  este  caso  se  encuentran  los  dep6sitos  directos  sin
aclarar,  cargos  por cheques  r`echazaclos  par errores de
emi±i6n   a   firmas   discordantes,   cheques   prcitestadQs,
ir\tereses sabre  pr6stamos  obt:enidos  e.n  el  bando.

d)Transacciones    electr6nicas!     Se     refiar€     a     log
dep6sitos reallzados electr6nicamente par otra entidad,
en  cuyo  caso  el  banco  registrars  en  tiempo  rear  y  la
municipal,idad    al     moment:o    de    ser    notlficada    con
documentacl6n   sustentatoria   que   permita   cQnoc.er  el
orlginen  del  dep6s`ito.

a)  Transferencias   electr6nicas:   Son   aquellos   pagos
efectuados   al   personal   o   a    proveeclores,   realizados
mediante traspasos efectuados a trav6s de Internet,  en
virtud      del      convenlo     vlgente     que      mantiene      la
municipalldad  con  e!  banco,

f)   Cheques Qmitidos a  no  registrado§!  Corre5pcinde a
los  cheques  que  se  emmeron  realmente  pero  que  no
fuercin  anotados  en  el  Registro  Banco

g)  Dep6§Etos   omitidos   a   no   regiBtrados:   Son   los
dep6sltos      qua     se     'reallzaron,      sin      efectuaf     su
correspondiente registro,

h)  Errores    de    emisi6n:    Corregponde    a    eventuale§
errores   en   la   emisi6n`  de   cheques   a   al   efectuar   la
t:ransferencia    electr6nlca,    aboriados    par    un    monto
menor o  mayor al  de su  emisi6n.

i)   Dep6sitos de diferentes cantidades:  Son los dep6sitos_  ,    -___I

que  se  cargan por un  monto  lnferlor o  mayor al  real.
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i)   cheques   mat   ubicados:.Aqu61los   que   en   vex   de
8boharlos fueron  cargados. A

k)  De-p6sitos  ma!  ub!cados;  Aqw6llog  qul©  Qn vaz  de  Ser
cargados fueron  abonado5  en  lo`s  Reglstros  Banco,

1} \  Dep6siEos a cheques de otros bancos= Son aqiJ€llos
que   por`error  se   cargan   a   abohan'  en-l'os   Reglstros
BanGos,    pero`  que    no:  correspondan'  a    e+sa    cuenta
co'rriente`

in)  Cheques  cadLTcados=  Son  aqu6llos  a  log  cual'es  l[ega
t'   sin`fecha{de vencjmiento y todavra no ban sido`'cobrados

en  bantcc).

n)  Regu[arizaciones efectuadas per e[ banco= Cuando
log  errores  'son  c:omet:idos  per  la  ent[d\ad  ban'carTa',  se
corrigeri efectuando ccjntraparfeidas para anula'r e! cargo
a  abono `inal  efectuado,

1-5.      L.as  ^ttc)nciliaciQnes    'bancarias,     esta'n     constitu}dasv     por'    la
I     §lguiente  informaci6n:

ai) Ntrmero  de  la  cuent:a  corriente segdn,  cartcila  bancaria
y c6dlgo  ssgtin  contabrlldad,

b) Nombre de la €uenta cement;.

c) Ar`ga de  la  Munlcipalid^ad  (Munlclpal,  Salud  o  Ec]u¢aci6n),

d} Me±  de  la  ConcHiaGj6n  'Bancaria.

`    e} Fecha  de `Informe  entregadb[ par el  encargE}do,

f)  Informs  g'eneral  de cheques y dep6`s}tos.

5
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g)Nbmina   de   cheqiies   glrados   y   no   cobradc>s   del   meg
anterior,

h) N6mina  de  cheques  nulos del  periodo,

i)   N6mina  de  I:heques  caducados  del  periodo.

i)  Cheques  protestados.

k) Registro  Banco  del  periodo.

I)   Certiflcado  de saldo  bancarjo,

in)  Copia  de  lag  cartolas correspondientes al  periodo]

1.6.     Para  efectuar  la  revisi6n  y  preparacl6n  de  las  conciliaciones`,
5e`deber5n  segu!r  los  siguiente5  pasos:

/   Paso      1:      Verificar      que      los      cheques.      utillzados,
correspQndan   a   la   serie   y   numeraci6n    de    la    cuent:a
Gorrlente  qua  se  cQnciliara.   Para  ello deb`era consultar5e
el  Registro-Control Talonarios de Cheques.

v'   Paso   2:   Revisar   sl    el    saldo    final
fiTarmC~O¥Esee.a,lrfulddi

del    meg

/   Paso   3^:   Revisar   si   se   encuentran   registrado5   ^en   e}
Registro  Banco todos I a s   cheques  en  ord.6n  correlativo
y   cronol6gico,   Se   debe  conslderar  qua  er  ndmero   del
primer  Cheque   reflejado   debe   ssr  correlat[vo  al  ultimo
cheque informado  del  meg anterior.

/   Paso 4:  Revisar  si   se  encuentran   reflejadcls  todos  los
cheques    nulos   y  caducados  del  perfodo  en  el  R.egi5tro
Bancoi

/  Pasa  5:  Revisar  que  fisicamente   los  cheques   nulos   y
6
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Cadu€cados  se €ncuentran  anulado§ y  caducados,  para  lo
cual  ¥e  dBbe  tener  a   la  vistai  dlc:hos`  cheques  a   en   su
defecto  copia  de  log  mismos.  Re,spe¢to   de`,log   cheques
caducados,       bastara       que-      6sto§       se.     enGu`entren
contabilizados,

/  Paso  6=  Revlsar  sl  ttcido5   lost  dep5sltos   a   abonQS   quai
se    reflejan    en    las   carto`las+  8e    encuentrah   t^am'bi6n
refl`ejados^en  el  Reglstro  Banco  y viceversa,

/  Past;  7:  Reviser   s[   t:odos    los`   cargos.   se    encuentran
consldehado5 ^ en `` el  Reglstro Banco,

/   PasQ:  8t;   Revisar   qua   iilhgtin   cheque   cobrado   en   las
cartolas   bancarlas   se  encuentren  en  el  listado  de  log
cheque§^ glrados` y rio  cobrados.^

/   Paso  9:  Revlsar  que  el  saldo<fjnal`  del   Registro   BancQ,
sumados \'los<cheques ^girados y  no cobrados correspQnda
al  mont:o  entregadoYpor<e!  certificado  del  .banco, /`

`2[ REG|STROS AL]XILIARES

2.1,     El  \  si`stema    co\n`tablte    considers    registros    auxmares    pars
^'registrar    6peraclones     especfficas.     Pare     el     control     de`    log

moviinientos    de    rondos    se    dlsp'Qne    de    Registros    Bancos,
habilitados para cads  uns de lag crientas Corrientes due mantlene)
la  munlcTbalidad  en vel 'Banco  Estado,  Efi  dichos lib.ro& se  registran:
lc]s  dep6sitos7Cen   efectlvo  y  transferen`cjas  abonadas  en   cuenta
comente    (dep6£ItQg    dlrectos);    los    cheques    etmlticlos    y,  lag

'     t'ransferenc:las  e^[ectr6nidas`  por  pag4os  efectuado§  al   personal   y

proveedores    {giro8);    lost  cheques    an^ulados    (dep6sito5);    los
cheques{ protestadQs  de  contribuye'ntes  o' usua'rios  munlclpales

(giros);   cheques  en   pago  a  terceros   reclla.zados  Par  el   banco
(dep6sitct?.    Todas     las    operaclone§    se     reallzan     eti     forms
crohol6rglca  y  correlative,

7



La  estructur`a  de  lc)g   Reg'istr`o  Banco  en  apllcacl6n  sera  la  siguiente:

REGISTR6  BANCO CUENTA CORRIENTE  12909021411
MES DE JUNIO  DE  2013

3.  DEl.ERMINACION           DE           SALDOS           E           INFORME

CONCILIACIONES BANCARIAS
-`

'-

3.1.      Efectuadc>  elf  procesQ  de  revisl6n  y  determinados  los  cheqLies

pendientes    de    cobra,    se    debe    proceder    a    confeccionar   la
Coriclllaci6n  bancaria,  cuyo formado  debe contener la  informaci6n

que `se  indica,  donde  se  debe  establecer que  el  5aldo  de  fondc)s
en  cuenta  corriente,  5egdn  el  certificado  emltido   por  el   banco

para    el    respectivo    perlodo,    mss    log    dep6sitos    que    deben
regularlzarse,  deben  ssr  igual  al  galdQ  del  Registro  Ba'nco,  mag
lc)s  Cheques  pendientes  de  cobro  y  regularizacione5  que  deben
efectuarse.

De     no     existir    reg'ularizaciones     par    hacerse,     el     saldo
inforrTiado  por el  banco  debs ser (gual  al saldo  del  Registro  Banco
mas`  el   total   de   los   cheques   emitldos   y   que   se   encuentran

pendientes de  cobro.

3.2.     El   informs   de   conciliaciones   bancarias,   tendra   el   siguiente
formato,  estructura  y denominac;i6n:



^`
Saldo anterior
tMAS: Hep6sito8 del meg

<MPNOS: l]ag`os del mos

SALDQACTUAL    ,

SBldQ

anterior

MAS: Dopdsitos del
mos

MINOS: Chequ?a cobrndo8 en e] mos

SALDO,AortJAL

§aldo ,¢uenta ¢arrionto sogdn certificaci6q del` banco
Dep6sfro pQr`rQgularizar

Cheques pendiente9 do cobra segth detallQ

OTROS

Flrma` Funcior)aria respo'nsable dYe
'C'ont=macldn  Bancarla

Area vo.  Bo. ,jefe  Direoto



3,3r     Log  lnformes  de  concjlia`Giones  deberan  hacerse  lnclusc)  para
lag cuentas corrlen.tea que no reglstran movlmient:a en el  perrodo,

4. CHEQUES  CADUCADOS

-

4-1.        Si terminado el  proceso se detectan  cheques pendientes

de   ccibro   cuyo   plaza   de   cobro   se   enGuentra   vencido,   el

funcionario   responsable  del   proceso   de  conciljafi6n   debera

enviar  n6mina  de  estos  cheques  a  la  unidad  de  contablllc!ad,

para  que  sean  contabilizados  como  dc)cumentos` caducados,

segun   el.   prQcedimiento   K+03`,   contenido   en   el   Manual   de

Procedim.ien`tos   Contables   de   la   Cant:raloria   General   de   la

Reptlbljca,  Oflclo  NO  36.40,  de  2007.

5.       ARCHIVOS DEINFORMES

5.1.        El    'funcionario    encargado    de    la    confeccl6n    de    las

concrliacjones      bancarlas,      debera      habiljtar     archivos      para

mantener      los      Informes      de      MQvimi,entc>      de      Fcindos      y

Concl!iaciones Bancar!as,  en archivadores indlviduales para Cada

cuenta  corriente.

5.2.        Jurito    con    los    informes    de    Gonciliaciones    deberan

archivarse  log siguientes documentos:

a} N6mina  de cheques  girad`os y  no  cobrado5, del  meg  anterior.

b) N6mina  de  cheques  nulos  del  perl'odo.

10



c}  N6mina  de cheques caducadQs de!  perlodo.

d} Registro  Banco  del  peri'odo,

e) Certiflcado  de Saldo  bancario

f)  Copia.de  la  cartolas correspondiente  al  periodo

g)Cua|quier.otro  antecedentes  que  fuese  utilizadQ    para   validar
registros  ct justjficar las  opera`ciones  de(  per'odo,

-

Eii=^

5.3.         El   [nforme  Conciliaci6n  Bancarla,  debefa  lmprlmirse  en

dos   ejemplares,   quedando   uno   en    poder   del   funcionario

responsable del  proceso de conc"iaci6`n y el segundo ejemplar
`     deber5  ser envlado  a  Control  Munlclpal.

11
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• GLOSARIO

>           Abono:    partida   que   aumenta   el   saldo   bancario,   formado   por   los   dep6sitos

efectuados a cada cuenta corriente.

>           Cargo:  partida  que  disminuye  el  saldo  banco,  producto  de  los  giros  efectuados  a

cada cuenta corriente.

>           Cheque: es una orden escrita y girada contra un banco,  con un monto determinado

para que este  pague,  a su  presentaci6n.   Los cheques comunes son  pagaderos desde el

dia de su emisi6n y cuentan con treinta dias  para su  presentaci6n.

>           Cheque  caducado:  cheques  pasados  de  su  plazo  de  vigencia  legal  (art.23  de  la

ley 7498).  30  dias  contados desde  la fecha de su  emisi6n  en  la  misma  plaza y 60  dfas de

otra plaza.

>           Cheques cobrados: corresponde a los cheques emitidos por la entidad y pagados

por el  banco,  disminuyendo el saldo de la cuenta bancaria.

>           Cheques  Girados  y  no  cobrados:  corresponde  a  los  cheques  girados  por  la

entidad y que no se cobraron  por el  beneficiario, deben quedan  pendientes de cobro.

>            Cuenta  Corriente:  es  un  contrato  en  virtud  del  cual  un  banco  se  obliga   a  cumplir

las 6rdenes de pago de otra entidad o  persona hasta  las cantidades de dinero que  hubiere

depositado en ella o del cr6dito que se haya estipulado.  (art.1  ley 7498).

>           Depositados  diarios  efectuados  por  la  entidad:  corresponde  a  los  dep6sitos

realizados diariamente en  el  mes,  que se registran en el  movimiento de fondo  proveniente

de recursos propios.

>           Dep6sitos registrados en el Banco como Dep6sitos Directos: son dep6sitos de

dinero  hechos  directamente  en  la  cuenta  bancaria  de  la  entidad,   ya  sea  por  vecinos,

contribuyentes,  empresas  u  otras  instituciones,  sin  que haya  pasado  por la caja  municipal

o  por  otro  sistema  interno  de  recaudaci6n.  (no  considerados  por  el  municipio,  pagos  o

dep6sitos directos por abono de contribuyentes o entidades ptiblicas).

>            Saldo   Banco   Final:   es   el   dinero   queda   en   el   banco   al   final   de   un   periodo

determinado.     Despu6s  de  sumar  todos  los  dep6sitos  y  restar  todos  los  giros  o  pagos

rea[izados.
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>           Saldo   lnicial   de   Movimiento   de   Fondos:   corresponde  al  salgo  final  del   mes   .

anterior.

>           Saldo  Movimiento  de  Fondos:  Corresponde  a  la  comprobaci6n  salgo  inicial  mas

dep6sitos del mes y menos los cheques girados durante el  periodo.

>           Transacciones    Electr6nicas:    son   todas   aquellas   operaciones   de   dinero   o

movimientos financieros que  se  realizan  a  trav6s  de  medios  digitales,  sin  usar  efectivo  ni

documentos fisicos.  (aplica para ingresos y egresos).

>           Transferencias Bancarias: son operaciones electr6nicas, mediante las cuales una

persona o  instituci6n envia dinero desde su cuenta bancaria a  la cuenta de otra persona o

entidad,  dentro del  mismo  banco o hacia otro banco.

>           Pagos  con  tarjetas  electr6nicas:  son  una forma  de transacci6n  digital,  donde  el

dinero  se  mueve  a  traves  de  medios  electr6nicos,  usando  una  tarjeta  bancaria  (ya  sea

Debito,  cr6dito o prepago) en  lugar de efectivo o cheques.

o     Tarjeta  de   D6bito:   es  una  tarjeta  bancaria  vinculada  directamente  a  la

cuenta corriente o cuenta vista.

o     Tarjeta  de  cr6dito:  es  una  tarjeta  bancaria  que  permite  comprar bienes  o

servicios o retirar dinero usando una linea de credito que otorga el banco.

o     Tarjeta de prepago: es una tarjeta bancaria que funciona con dinero que se

carga   previamente.   (es   decir   solo   puedes   gastar   el   saldo   que   hayas

depositado).

CAPITULO I MARCO LEGAL REGULATORIO

/           DFL 707 Fija Texto Refundido, Coordinado y sistematizado de la Ley sobre cuentas

Corrientes  Bancarias y Cheques.  Promulgaci6n:  21-JUL-1982,  publicaci6n:  07-OCT-1982.

/           Ley   7498   Modifica   La   Ley   Sobre   Cuentas   Corrientes   Bancarias   Y   Cheques

Promulgaci6n:  17-AGO-1943,  publicaci6n:  30-AGO-1943.

/            Ley N°18.695,  de fecha 31.03.1988,  organica constitucional de  Municipalidades.

/            Decreto  Ley  N°1.263,  de fecha  28.11.1975,  Organica  de  la                 Administraci6n

Financiera del  Estado.

v'            Decreto Ley N°3.063 de fecha 20.11.1996 sobre Rentas Municipales.

v'            Ley N° 18.010,  de fecha 27.06.1981,  sobre normas para las operaciones de cr6dito

y otras  obligaciones de dinero.

/           Ley  19880  Establece  Bases  de  los  Procedimientos  Administrativos  que  rigen  los

Actos de los 6rganos de la Administraci6n del  Estado.
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`   v'            Resoluci6n  N°16  de  la  Contraloria  General  de  Republica,  de  fecha  25.02.2015

aprueba  normativa del sistema de contabilidad general de la naci6n.

/           lnstructivo    N°20.101    de   la   Contralorla   General   de   la    Republica,   de   fecha

15.03.2016, sobre presupuesto inicial, modificaciones y ej.ecucj6n presupuestaria del sector

municipal.

v'            Procedimiento que rigeel sistema de contabilidad general de la naci6n  (Oficio CGR

N°  96.016 de 2015)

/           Dictamenes   de   contraloria   general   de   la   republica   N°036883N,    N°087876N,

N°o45237N,  N°057189N,  N°005072N,  N°011629N.

CAPITULO 11 DISPOSICIONES GENERALES

Llevar un adecuado control administrativo de los fondos municipales, es asegurar que todas

las operaciones bancarias est6n reconocidas correctamente en los sistemas de contabilidad

gubernamental y en el extracto bancario de las cuentas corrientes municipales.

La  realizaci6n  peri6dica  facilita  la  detecci6n  de  errores  u  omisiones,  fortalece  el  control

jnterno,  el  control  del  efectjvo,  contribuye  al  cumplimiento  de  normas  contables,  legales,

asegurando una gesti6n financiera transparente y eficiente.

En  la  actualidad,  la  llustre  Munjcipalidad  de  Requinoa,  Rut:  69.081.300-9  tiene  en  Banco

Estado,  Ias siguientes cuentas corrientes:

38509000023 I  MUNIC  REQUINOA FONDOS  MIDEPLAN
38509000040 I  MUNIC REQUINOA ADM  RECURSOS SEP
38509000058 I  MUNIC  REQUINOA CONVENIOS SALUD
38509000066 I  MUNIC  REQUINOA FAEP CONVENIO  EDUCAC16N
38509000074 I  MUNIC  REQUINOA BIENESTAR SALUD
38509000104 I  MUNIC  REQUINOA FARMACIA POPULAR SALUD
38509000112 I  MUNIC  REQUINOA CONVENIOS  OTRAS  ENTIDADES  SALUD
38509000121 I  MUNIC  REQUINOA FONDOS  ROYALTY  FM Y FET
38509007087 I  MUNIC REQUINOA FONDOS GENERALES
38509018071 I  MUNIC  REQUINOA DEPTO  EDUCACION
38509019298 I  MUNIC  REQUINOA DEPTO SALUD
38509019948 I  MUNIC  REQUINOA FONDO  COMUN
38509019964 I  MUNIC REQUINOA FONDOS  EXTERNOS
38509019972 I  MUNIC  REQUINOA BIENESTAR  MUNICIPAL
38509019981 I  MUNIC  REQUINOA FARMACIA POPULAR MUNICIPAL

4
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CAPITULO 111  DOCUMENTACION
La documentaci6n  necesaria para realizar una conciliaci6n bancaria es:

1.    CARTOLA    BANCARIA:    documento   emitido    por   el    banco,    refleja   todos    los

movimientos   dep6sitos,   cheques,   transferencias,   cargos   y   abonos   dentro   del

periodo  a  conc"jar.    Es  el  documento  principal  con  el  que  comparan  los  registros

contables internos.

2.    LIBRO  DE  CAJA 0  REGISTROS CONTABLES:  lncluye todos los movimientos de

efectivo  y  cuentas  bancarias  segun  los  registros  en  tesoreria.  Puede  ser  un  libro

contable manual o sistema contable electr6nico.

3.    ANALISIS   DE   LA  CUENTA  CONTABLE:   aqui  se  muestran  y  se  registran  los

movimientos    del    banco    en    la    contabilidad;    se    revisa    las    cuentas    111-02,

dependiendo  la  denominaci6n  de  cada  cuenta  corriente,   Ia  cual  debe  revisar  y

cuadrar con  libro de tesoreria y cartola bancaria.

4.    CHEQUES  PENDIENTES  DE  COBRO:  Lista  de  cheques  emitidos,  pero  aun  no

cobrados por los beneficiarios.

5.    CONCILIACION  ANTERIOR:  lnforme  de  la  conciliaci6n  del  periodo  anterior  para

tener el  saldo  inicial  del  periodo  a  conciliar.

6.    CERTIFICADO  DE  SALDO  DE  CUENTA  CORRIENTE:  es  un  documento  emitido

por  una  instituci6n  bancaria  que  acredita  oficialmente  el  saldo  existente  en  una

cuenta corriente.

CAPITULO IV RESPONSABILIDADES
De  acuerdo  con  el  desarrollo  de  realizar  una  conciliaci6n  bancaria,  las  responsabilidades

se detallan de la siguiente forma:

1.    Funcionario  Encargado  de  realizar  la  Conciliaci6n  Bancaria:  es  el  funcionario

responsable  de   realizar  la   conciliaci6n   bancaria   (ya  sea   en   papel   o  digital)   de

acuerdo con la normativa vigente y entregar terminada al jefe de contabilidad, dentro

de   los   primeros   10  dias  del   mes  siguiente  del   cierre  del   mes  inmediatamente

anterior,  para que este la revise y de su V°8° y se archive (fisica o digitalmente).

Es  responsable  de  la  revisi6n  diaria  de  las  cartolas  bancarias  versus  el  sistema

contable    y   tesoreria,    tiene    la    responsabilidad    de    identificar    las    diferencias

encontradas,  entregando las alertas cada vez que detecte errores,  inconsistencias

o posibles fraudes,  entre otros; debe informar siempre al jefe contable o al directivo

del  area  o  a  la  autoridad  segJin  corresponda,   por  las  diferencias  detectadas  o



Procedimiento de Conciliaciones  Bancarias

encontradas en cada dia del mes en curso para revisar, representar o resolver segun

corresponda.

Debe identificar, justificar o notificar a las diferentes areas municipales por dep6sitos

no  contabilizados  (o  dep6sitos  sin  identificar  o  sin  aclarar),  es  el  funcionario  que

debe   informar   o   velar   porque   todos   los   dep6sitos   registrados   en   las   cartolas

bancarias  est6n  registrados  e  ingresados  en tesorerfa  y en  contabilidad  dentro del

mes.

Este funcionario  debe  responsabilizarse  por mantener el  orden  y el  archivo  (digital

0 en  papel).

El   funcionario   encargado   de   las   conciliaciones   bancarias   siempre   debe   tener

independencia  de Tesoreria  (en  los  servicios  traspasados  un funcionario  diferente

al  que  gira),  por  lo  tanto,  este  funcionario  debe  pertenecer  al  departamento  de

contabilidad,  control,  administraci6n  o  independiente,  segiln  lo  decida  la  autoridad.

(Responsable del  proceso).

A   parte   de   realizar   las   conciliaciones   bancarias   mensualmente,   registrando   y

comparando  los  movimientos  del  banco  con  los  registros  internos,   identificando

diferencias,     elaborando    el     informe    correspondiente    de    forma    mensual    y

resguardando    la    documentaci6n    de    respaldo    que    garantice    la    exactitud    y

confiabilidad  de  la  informaci6n,  su  labor es  clave  para  el  control  interno y  correcto

uso  de  los fondos  pdblicos.  Esto es vital  para que  la  informaci6n  de  la  entidad  sea

confiable,      transparente      y      respalde      la      informaci6n      financiera.      Reportar

mensualmente  al jefe de  contabilidad y notificar cada vez que  se detectan errores,

inconsistencias o posibles fraudes.

2.    Tesorero/a:  Es responsable de las imputaciones de los movimientos bancarios (de

ingresos y gastos), en la cartola bancaria y el libro banco (y el sistema de Tesoreria)

El   tesorero   no   puede   intervenir  en   las   conciliaciones   bancarias,   pero   si   debe

colaborar en  la  informaci6n  que se  le solicite,  aportar y respaldar cada  movimiento

realizado.   Si  se presentan  hallazgos detectados en  las  conciliaciones  bancarias,  y

se solicita mss informaci6n o respaldos, tesoreria tiene la obligaci6n de proporcionar

toda  la  informaci6n  que  se  le  solicite,  y  mantener  actualizado  el  flujo  de  caja  y

resguardar toda  la  documentaci6n  de  respaldo,  garantizando  asi  la  transparencia

de  la  informaci6n financiera.

3.    Jefe/a   de  contabilidad   (revisor):   Responsabilidad   de   que  se   cumpla   la  tarea

diariamente,   velar   porque   la   revisi6n   diaria   exista,   en   caso   de   ausencia   del

funcionario  encargado,  reasigna  la tarea  por escrito  a  otro funcionario.  En  caso de

Salud o  Educaci6n el I.efe del area.

Revisi6n,  supervisi6n  la  correcta  ejecuci6n  en  el  proceso  de  conciliaci6n  bancaria,

verificar  que  el  funcionario  encargado  haya   registrado  correctamente  todas   las

operaciones  y  que  las  diferencias  est6n  debidamente  identificadas  y justificadas.
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Avisar  a   la   directora   cada  vez  que  se   le   informen  que  se  detectaron   errores,

inconsistencias o posibles fraudes.

4.    Director/a   de   la   Direcci6n   de  Administraci6n   y   Finanzas   (V°8°):   Tiene   la

responsabilidad   para   este   procedimiento   de   supervisar   el   trabajo   del   jefe   de

Contabilidad   y   este   al   encargado   de   las   conciliaciones   bancarias.   Avisar   a   la

autoridad cada vez que se  le informen que se detectaron errores,  inconsistencias o

posibles fraudes. Esta Directora, tiene responsabilidad sobre el area municipal,  pero

no    tiene     la     responsabilidad     sobre     los     servicios    traspasados,     porque     la

responsabilidad  la tienen  los jefes de departamento del  area  (salud y Educaci6n)  y

sus jefes directos son la autoridad.

Avisar  a   la  autoridad   cada  vez  que  se   le   informen  que  se  detectaron   errores,

inconsistencias o posibles fraudes.

5.    Control:   tiene   la   responsabilidad   de   garantizar   el   control   interno   dentro   del

municipio,   revisar  cuando  lo  estime  necesario  o  conveniente  para  informar  a  la

autoridad   que   los  datos  de   la   informaci6n  financiara  son   confiable,   fidedigna  y

transparente.

6.    Auditor lnterno:  tiene  la  responsabilidad  de  auditar,  cada vez que  est6 en  el  plan

anual  de  auditoria,  o  cuando  la  autoridad  se  lo  solicite.  Revisar  la  informaci6n,  Ios

respaldos y/o los controles,  al  igual que control,  para revisar la informaci6n  cuando

lo  estimen  necesario,  para  informar a  la  autoridad  que  los  datos  de  la  informaci6n

financiara son confiable, fidedignos y transparente.

7.    Administrador: Tiene la responsabilidad de supervisar el trabajo de los directivos y

los   jefes   de   los   servicios   traspasados   solicitar   revisiones   a   control   o   solicitar

auditorias   internas   cuando   lo   estime   necesario.   Debe   velar   por   garantizar   la

precisi6n, transparencia y control interno financiero dentro de una organizaci6n para

la correcta toma de decisiones de la autoridad.

8.    Alcalde:  es  la  maxima  autoridad  dentro  de  la  instituci6n  y tiene  la  responsabilidad

de solicitar a control o  al auditor interno supervisar,  para velar por el  uso adecuado

de  los  recursos  pdblicos,  la  toma  de  decisiones  informaci6n  clara  y  transparente

para  la ciudadania.   Es el jefe jerarquico de  los  Directos y los jefes de  los servicios

traspasados.
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CAPITULO V DISTRIBUCION  DE LA
INFORMACION

El  presente procedimiento,  regira  principalmente desde  la fecha del decreto alcaldicio que

lo autoriza,  para todas  las areas municipales (Municipal,  Salud y Educaci6n).

Se deja sin efecto todo procedimiento o manual anterior a este sobre el tema.

2.2.  OBJETIVO  DEL  PROCEDIMIENTO

El   presente   procedimiento,   es   creado   con   el   objetivo   de   actualizar,    modernizar   el

funcionamiento   diario   y   estandar   para   dar  cumplimiento   a   la   normativa   legal   y   a   las

diferentes areas dentro del  municipio.

Tambi6n,   brindar  una  herramienta  de  trabajo,  controlar  el  saldo  real  disponible  en  las

cuentas bancarias y facilitar la planificaci6n financiera para la adecuada toma de decisiones

de la autoridad.

CAPITULO VI ANEXOS,  FORMULARIOS Y
EJEMPLOS.
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ANEXO N°|
1.1. EMIS16N  DE  DOCUIVIENTOS Y COTEJO  DE MOVIMIENTOS  EN CADA

CUENTA

1.2.  ELABORAC16N  DE  INFORME  DE  CONCILIAC16N  BANCARIA Y VALIDAC16N

CONTABLE

Paso 5

Paso 6
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1.3.AUTORIZACION Y ARCHIVO DE INFORME

ANEXO N°2
FORMATO  DE CARATULA INTERNA CONCILIACION  BANCARIA

Aplica solo  al  area  municipal  (optativo  para salud y educaci6n).

I.  MUNICIPALIDAD DE REQUINOA
DIRECCI0N  DE AI)M. Y FIl`lANZAS

CONCILIACI0N  BANCARIA MES, ARO (FECHA A CONCILIAR)

CUENTA MUNICIPAL FONDOS )00000( (Denomliiaclon Barmaria)

CUENTA CORRIENTE NO 385090)0000( -BANCO ESTADO

CONTABILIDAD
A\) DEMOSTRACION DEL MOVIMIENTO CONT'ABLE

Saido anterior lbro  Banco  al (Fecha  de  cierre  del mes
anterbr a  concifar,  saklo  inL:rap

Mas      Todos  bs  Depo5tos del mes  a  concrac`k5n
Memos Todos  bs  Giros  del mes  a  conciBacsn

Saldo disponible real

BANC0

8) COMPROBACION a CONCILIACION BANCARIA

Mas
Sak]o  segdn  cer[iflK:ado  banco  (al cierre  del  mes  a
conclar)

Menos cheques  gfados y  no cobrados  (mes  a  concfar)

Saldo disponible en halico

$0

$0

Saldo disponible igue] a entldad                                $                          0

10
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ANEXO N°3
FORMATO OFICIAL OBLIGATORIO  PARA LAS TRES AREAS.

INFORME DE CONCILIAC16N  BANCARIA REQUERIDO POR CONTRALORIA

AREA  MUNICIPAL

DENOMINAC16N  DE

IA  CUENTA

NUMERO  DE LA
CUENTA

TIPO  DE CUENTA

BANCO

FECHA

lNFORME  DE  CONCILIACION  BANCARIA

1.  SALDO  SEGON  CERTIFICADO  DEL  EIANCO  (saldo  final  dol  mes  a conciliar)

MAS:

2,  GIROS  0 CARGOS  DEL  BANC0  NO CONTABILIZADOS  EN  LA  ENllDAD

3.  DEPOSITO 0  CARGOS  DE  LA  ENllDAD  NO  REGISIIADOS  POR  EL  BANCO

MEN0S:

4.  DEPOSITO 0 ABONOS  DEL BANCO  N0  CONTABILIZADOS  EN  LA  ENTIDAD

5   CHEQUES  GIRADOS Y  N0 C0BRADOS  0 AB0NOS  DE  IA  ENTIDAD NO  REGISTRADOS  POR  EL  BANCO

Directo  (a) do
Adminlstracibn y

Flnanzas

Revlsl6n  Director do

Control  (aloalona)

RBvi§idn  de Auditor

lntemo  (aloatoria)

Rovisi6n  Ctontraloria

(aleatoria)

Nota:  Control,  el Auditor  lnterno  y  Contralorla  tienen  las  facultades  para  revisar cuando  lo  estimen  conveniente  y  de  forma

aleatoria.   Las firmas aplican solo como un dato de que fue  revisado el presente documento y su  respaldo.

11
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•    AREASALUD

LUSTRE M LINI CI PALI DAD  DE  REQUINOA

AREA:SALUD                                                 |NFORME  DE  CONCILIACION  BANCARIA

DENOMINAC16N  DELACuENTANUMEF`ODELACUENTATIP0DECUENTABANCOFECHA

DETALLE
TOTAL

PARCIAL ACUMULADO

1.  SALDO SEGON  CEF`TIFICADO  DEL  BANCO (saldo  final  dol  m©S  a conciliar) 0 0

MAS:

2.  GiRos o cARGOs  DEL BANcO NO corITABiLizADos  EN  LA  ENiiDAD 0

3.  DEPOSITO 0 CAf{GOS  DE  LA  ENllDAD  NO  REGISTRADOS  POR  EL BANCO 0

SUBTOTAL 0

MEMOS:

4   DEP6SITO 0 ABONOS  DEL  BANCO  NO  CONTABILIZAcOS  EN  LA  ENllDAD
0

5.  CHEQUES  GIRAcOS  Y  NO  cOBRAcOS  0 AB0NOS  DE  LA  ENTIDAD  NO  f`EGISTRADOS  POR  EL  BANCO 0

SUBTOTAL 0

6.  SALcO  SEGUN  REG lsTRO  CONTABLE                                                                                                                                                                                     I                                                a 0

0

Revision  ContraloriaEncargado do Jefo o  Habilitedo  Dep!o. Jefo do So"clos Rovisi6n Director do Revi§i6n de Auditor

Chaclllal6n  Bancaria Cont8bllldad Traspasados Control  (aleatoria) Intomo (atoatoria) (alea!Ona)

Nota:  Control,  el Auditor  lnterno  y  Contralorla  tienen  las  facultades  para  revisar  cuando  lo  estimen  conveniente  y  de  forma

aleatoria.   Las firmas aplican solo como  un data de que fue revisado el presente documento y su  respaldo.

El jefe de Salud tiene la misma responsabilidad del  Director de Administraci6n y Finanzas.
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Procedimiento de  Conciliaciones  Bancarias

AREA EDUCAC16N

lLUSTRE  MUNICIPALIDAD  DE f`EQUINOA

ARIA:EDucAcl6N                                           |NFORME  DE  CONCILIACION  BANCARIA

DENOMINAC16N  DELACUENTANUMERODELACUENTATIPODECUENTAEIANCOFECHA

I

I

DETALLE
TOTAL

PARCIAL ACUMULADO

1.  SALDO  SEGUN  CER"FICADO  DEL  BANCO  (§aldo  final  del  mos  a conciliar) 0 0

MAS:

2   GiROs 0 cARGos  DEL EIANco  No cONTABiLizADOs  EN  iA  Er\mDAD 0

3   DEPOSITO 0 CARGOS  DE  LA  ENTTDAD  N0  REGISTRADOS  POR  EL BANCO 0

SUBTOTAL 0

MENOS:

4.  DEposlTO 0 ABONOs  DEL  BANcO  NO cONTABiLizAros  EN  LA  ENTiDAD
0

5.  CHEQUES  GIRADOS  Y  N0  C0BRADOS  0 ABONOS  DE  IA  ENllDAD NO  REGISIRADOS  POR  EL  BANCO 0

SUBTOTAL 0

6,  SALDO  SEGUN  REGISTRO  CONTABLE                                                                                                                                                                                      I                                                 0  I                                                 0
0

Revlsl6n  ContraloriaEncargado do Jofe o  Hablllt8do  Depto. Jefe  de Servlclos Revisi6il  Dlrectoi. do Revisl6n  do Aiidltor

Coneiliai6n  Bancaria Contabilidad Trasoasados Con(rol  (alealoria) 1ntemo  (alealoria) (alea'Ona)

Nota:  Control,  el  Auditor  lnterno  y  Contralorla  tienen  las  facultades  para  revisar cuando  lo  estimen  conveniente  y  de  forma

aleatoria.   Las firmas aplican solo como un dato de que fue revisado el presente documento y su  respaldo.

El jefe  DAEM tiene  la  misma responsabilidad  del  Director de Administraci6n  y  Finanzas.
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ANEXO N°4
Funcionamiento  actual  del  sistema  de  conciliaci6n  bancaria  (empresa  cas-chile):

Pasos:

1.       Ingresas al  servidorvirtual,  con  Rutdel funcionarioyclave.

2.      Teneracceso al sistema de conciliaci6n  bancaria.  (tener usuario, clavesy perfiles para  el

encargado).

3.       Registro de cartolas  bancarias en  el sistema,  ira  mend  ingresosy luego  registro de cartola, se

adj.unta  imagen:

14



Procedimiento  de Conciliaciones  Bancarias

4.       Elegirel  Banco,seadjunta  imagen:

5.    Entrar al  recuadro  de  Cartola  Bancaria,  con  F6  buscar la  ulltima  ingresada  del  banco  elegido,  si

nunca se  ha  ingresado,  debe  ingresar el  ntlmero de  la cartola del  Banco.

Se  debe  partir siempre  del  primer di'a  habil  del  afio  calendario.

Para  continuar con  el  ejemplo, se elige mideplan como  banco a  modo de ej.emplo:

Entrar a  F6:
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•    6.   Desglose del  registro de  la cartola  porsistema:
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3Registro de  la  cuenta corriente que se hara

la  conciliaci 6n por sistema

Ntlmero de  la  cartola  del  banco

Fecha  de inicio y termino de  las transacciones de la cartol-

Saldo  inicial  de  la  cuenta  (monto final  de  la  cartola  anterior)

Registro de  las transacciones que se  percibieron en  el dia

•      Tipodetransacci6n

•       Numero deldocumentoyasea chequeotransfer

•       Fecha de  la transacci6n que se  hizo  el movimiento  bancario

•       Descripci6n  de  latransacci6n

Una  vez  registradas  todas  las  cartolas  que  se  percibieron  dentro  del  mes  y  area,  se  podra  obtener  el

certificado  de  la  conciliaci6n  bancaria  por sistema.
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Pantalla  del  lnforme  mensual desde el sistema:i-
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CAPITULO VII PROPOSITO DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO

El prop6sito del procedimiento de conciliaci6n bancaria es garantizar la veracidad, exactitud

y transparencia de  los registros contables del area  municipal,  salud y educaci6n,  mediante

la verificaci6n,  comparaci6n  sistematica entre  los saldos  y  movimientos  registrados en  los

libros contables institucionales y los reportados por las entidades bancarias.
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